JEAN I

COMPTABLE

EFFICACE ET A LECOUTE DES AUTRES

Compétences

Elaboration de la comptabilité générale : traitement des opérations courantes et d'inventaire.

Traitement complet des factures clients et des factures fournisseurs.

Enregistrement des opérations d'encaissement et de décaissement, suivi de la trésorerie.
Comptabilisation des immobilisations, des amortissements et des provisions.

Gestion des notes de frais, de la paie, et de la fiscalité.

Travaux de réconciliation, de controle et d'analyse, préparation des audits internes et
externes.

Expériences professionnelles

5 ASSOCIATIONS - Présidence, Vice-présidence, Trésorerie — Haute-Savoie France

Depuis 2004
Comptabilité

I - Financial accountant” — Genéve Suisse
De 2007 22012

_- Comptable expérimenté — Plan-les-Ouates Suisse

De 2006 a 2007

_ Comptable — Plan-les-Ouates Suisse

2006

I o »table — Chéne-Bougerie Suisse

2005

_ Comptable — Vernier Suisse

De 2003 a 2005

_- Aide comptable — Genéve Suisse

De 2001 a 2003

2001

I sccrétaire comptable + BAT - Aide comptable — Meyrin, Genéve Suisse
2000

I - icle comptable — Genéve Suisse

1999

Diplémes et Formations

Titre de comptable du RNCP de niveau "Graduate” (Bac+2) — Comptalia/Studi Soissons,
France

D'avril 2021 a juillet 2022

BTS Assistant de Gestion de PME-PMI de niveau Bac+2 — Institut des Professions des
Affaires et du Commerce Ville-La-Grand, Haute-Savoie, France

D'aolit 1997 a juin 1999

Suisse-Francgais
Permis B
Véhicule personnel
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Atouts

Autonomie notamment dans la
pratique des opérations
courantes

Prise de recul avec analyse et
concertation avant d'exécuter
de nouvelles taches

Persévérance : persiste en cas
de difficulté

Efficacité maintenue par un
contréle de soi constant

Sens de l'organisation avec
I'élaboration et la mise en
application des procédures

Sens de la communication :
facilite l'intégration des
nouveaux collaborateurs

Langues

Anglais
Pratique professionnelle
(niveau B2)

Allemand
Bonnes connaissances
(niveau B2)

Informatique

Connaissance pratique de trés
nombreux logiciels et systemes
informatiques

Excel, Word, PowerPoint - Sage,
SAP, AS400, Bilan, BPCS,
Proconcept, Qualiac, Hotix,
Progres, Banana - Windows

Assistance informatique a
l'utilisation de logiciels

Gestion de systemes
informatiques et de droits
d'acces

Centres d'intérét

Pédagogie pratiquée
régulierement auprés d'enfants
et de préadolescents, Animation

Musique classique :
interprétation, enseignement,
direction





