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COMPETENCES &

Polyvalente
Dynamique
Méthodique
Organisée
Autonome
Empathique

o 0 0 0 0 o

OUTILS @
INFORMATIQUES

Outils bureautiques : Word, Excel

Logiciels comptable : Cegid, Sage,
Ciel, Ressources SI, Beenbiz

LANGUES &)

Anglais : scolaire o
Portugais : maternelle o

HOBBIES £

Lecture, cinéma, sport ... o

Voyages : Mexique, Etats-Unis, Tunisie, o
Greéce, Espagne, Polynésie frangaise et
Portugal

™ EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

Comptable - Superviseur
septembre 2009 - septembre 2019

g :

o veérification et saisi des opérations comptables fournisseurs et clients

o relance client et mise en contentieux

o lettrage des comptes fournisseurs et clients

o reglement des factures fournisseurs / remboursement des factures clients

o préparation de la TVA

o contrdle, vérification et enregistrement des caisses

o préparation des dépdts especes et cheques

o suivi, enregistrement et rapprochement des comptes bancaires

o gestion de la trésorerie

o évaluation du stock

o préparation du bilan

Gestion ressources humaines :

o planification des recrutements et formations

o préparation, vérification et réglement des paies

o suivi des arréts maladies

o gestion des congés payés

Superviseur - management :

o affectation quotidienne du planning équipages

o organisation et optimisation des rotations des bateaux

o rédaction des courriers et des notes internes

o planification des rendez-vous du directeur

Chargé de qualité :

o contrdle et surveillance de la qualité du service

o identification et solution des problémes

Gestion d'un projet :

o mise en place d'un logiciel permettant la gestion de la billetterie, de la comptabilité, de la
commercialisation et du planning

o création du site internet via le logiciel

Vendeuse
janvier 2020 - novembre 2021

[ - sy Roi
o mise en place d'un etalage

o vente des produits
o gestion des stocks et des réapprovisionnements
o conseille a la clientéle

<= FORMATIONS

Brevet de Technicien Supérieur Comptabilité Gestion
septembre 2009 - juin 2011

Baccalauréat Comptabilité
septembre 2007 - juin 2009

Brevet d’Etudes Professionnelles Comptabilité
septembre 2005 - juin 2007





