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Tél. :

COMPTABLE UNIQUE
CONFIRMEE

DOMAINES DE COMPETENCES

Comptabilité Clients

Comptabilité Fournisseurs

Comptabilité Trésorerie

Comptabilité Fiscale

Comptabilité Sociale

Tenue en Autonomie de la Comptabilité Générale et Diverses Missions Administratives

Etablir les factures clients en respectant le devis - Comptabilisation des factures.
Justifier les soldes des comptes clients - Justifier les soldes des avances et acomptes clients
Relancer les impayés avec surveillance des échéances - Solutionner les litiges sur facturation

Contrdler les factures Fournisseurs - Imputer les comptes comptables

Enregistrer les factures fournisseurs - Vérifier les dates de réglements selon les conditions d’achat
Gérer les effets a payer et tenir les échéances - Résoudre les différents avec les fournisseurs
Justifier les soldes des comptes fournisseurs — Suivi des Immobilisations

Rapprochements bancaires - Vérifier les soldes des différents comptes bancaires

Gérer les virements de trésorerie entre les comptes bancaires de la société

Prévoir la trésorerie sur les comptes pour les dépenses a venir — Réglement des fournisseurs
Faire les remises de chéque clients sur les comptes bancaires - Gérer les lois Dailly et de
I’affacturage.

Déclaration de TVA et Taxes Diverses
Reéglement des charges mensuelles et Trimestrielles

Préparation du Bilan (Provisions, écritures d’inventaire et justifications des comptes auprés du
Cabinet Comptable)

Suivi des dossiers et registres du Personnel — Gestion des heures de modulation

Préparation des éléments de paie — Vérification des Bulletins de salaires — Etablissements des
Virements de Salaires — Suivi des Intérimaires

Suivi des Actions de formations

PRINCIPALES EXPERIENCES PROFESSIONNELLES |

Déc. 2012 a ce Jour

Comptable Unique Société

I e v I (Cession e 1o )

a Sylvains Les Moulins (27) et FEL.
Oct. 2000 G Nov. 2012 Comptable Société (Groupe [l 2 Sylvains Les Moulins (27)
Septembre 2000 Comptable EVREUX (27)
Juin 1998 a Aoiit 2000
et Avril a Déc. 1997 Comptable a Evreux (27)
Fév. a Mai 1998 Comptable a Pacy sur Eure (27
Aoiit 1996 a Feév.1997  Secrétaire Commerciale et Comptabl a Evreux (27)
FORMATION
1996 BTS Comptabilité et Gestion
1994 BAC G2 Comptabilité
1992 BEP ACC et CAP ESAC
Maitrise des logiciels EBP Compta & Gestion Commerciale — SAP - SAGE 500 et 100 —
GESTION COMMERCIALE 100 — ACCESS — POSTE BANQUE - WORD - EXCEL -
MESSSAGERIE
DIVERS

Titulaire du permis B — Posséde un véhicule personnel.





