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COMPTABLE GÉNÉRAL 

 
MAÎTRISE DE LA COMPTABILITÉ ET DE LA FISCALITÉ LUXEMBOURGEOISE ET FRANÇAISE 

 

Expériences 

 

Avril 2019 
Aout 2019 

Responsable comptable et financier  (   

Missions : - Comptabilité de A à Z. Salaires et déclarations. Bilan et compte de résultat. Topage des clients chez les 

partenaires. Règlements clients, fournisseurs et prestataires de service. Mise en place d’un nouveau reporting mensuel. 

Banque. Mise en place de diverses analyses (affaires nouvelles, affaires perdues, terme et non terme etc…) 

 
Septembre 2018 

Mars 2019 
 
 

Comptable administrative et financière  

Missions : - Mise en place d’un logiciel de gestion spécifique à l’éducation Nationale. Adaptation de ce logiciel et 

intégration/migration des fonctionnalités d’autres logiciels existants. Salaires établissement des déclarations fiscales. Bilan 

et comptes de résultat ainsi que les annexes. Audit interne cac. 

 
Septembre 2017 

Avril 2018 
Comptable Finance  

Missions : - Comptabilisation banque France - Balance Interco France Belgique Luxembourg - Paiements fournisseurs, note 

de frais, organismes sociaux France - Immobilisation Belgique Luxembourg, acquisition, cession... Réconciliation des 

comptes France. Suivis et saisis des Open’s Po et Grni et tableau récapitulatif des trois pays et par site. Centralisation des 

travaux comptables France pour les 5 sites. 

 
Mars 2017 
 Mai 2017 

Comptable  (Luxembourg) 

Missions : - Service Domiciliation. Comptabilité des sociétés domiciliées - Saisie et tenue de la comptabilité des clients de 

l’employeur (Commerciale, holding, Soparfi) - Elaboration des comptes annuels - Elaboration des déclarations fiscales – 

Assistance administrative et rédaction de documents divers 

 

Octobre 2013 
Avril 2015 

Comptable Cabinet d’Avocat Cabinet  (Luxembourg) 

Missions : - Saisie et tenue de la comptabilité des clients de l’employeur (Commerciale, holding, Soparfi) - Elaboration des 

comptes annuels - Elaboration des déclarations fiscales - Assistance administrative et rédaction de documents divers. 

Avril 2005 
Janvier 2009 

Responsable Comptable et Financier Cabinet d’Avocats  (Luxembourg) 

Missions : - Responsable de la tenue intégrale de la comptabilité de l’étude avec l’aide d’une assistante pour la facturation 

clients et les relances - Encodage factures fournisseurs, banques, salaires et opérations diverses, écritures de fin d’année. 

Reporting mensuel - Régularisation des comptes. Etablissement des bilans, compte de résultat, annexes et déclarations 

fiscales. Interface avec l’auditeur externe. Tenue des comptes de tiers de l’étude ainsi que des domiciliations de grands 

clients. 

Mise en place d’un logiciel de gestion spécifique aux cabinets d’avocats. Adaptation de ce logiciel et intégration/migration 

des fonctionnalités d’autres logiciels existants (ex : Crystal Report) en vue d’en faire l’instrument unique adapté aux besoins 

de l’ensemble des utilisateurs et permettant une automatisation des déclarations TVA. 

Septembre 2004    
Février 2004 

Comptable   de Metz (France) 

Missions : - Comptabilité clients, règlements, relances, gestion interne des régularisations des comptes, écritures 

d’opérations diverses. 

Mai 2003 
Février 2002 

Comptable Société de réassurance  (Luxembourg) 

Missions : - Comptabilité d'une dizaine de sociétés : tenue et comptabilisation des comptes bancaires, fournisseurs, clients 

- Gestion Portefeuille : achat-vente de titres - Ecritures d'inventaires - Etablissement des bilans et annexes. 

Décembre 2001 
Juin 2001 

Comptable  (Luxembourg) 

Missions : - Tenue de la comptabilité de la banque : notes de frais, écritures de trésorerie, comptabilité fournisseurs - 

Tenue de la comptabilité des clients Holding et Soparfi - Back Office : envoi d’ordres d’achat-vente des titres. 

Janvier 2001 
Mai 2001 

Employée de banque  (Luxembourg) 

Missions : - Gestion : portefeuille clients - Back Office : gestion titres achats, ventes - Gestion de la caisse. 



 

 

  

Décembre 1999 
Mai 2000 

Employée administratif  (Luxembourg) 

Missions : - Gestion trésorerie clients, états de rapprochement - Back office : gestion des titres clients. 

Avril 2000 
Octobre 1999 

Comptable  (France) 

Missions : - Gestion de l'exploitation : règlement fournisseurs, comptabilité analytique des 3 sites de la société, relance 

clients, comptabilité générale clients, fournisseurs et bancaire. Etablissement des bilans et annexes 

Juin 1999 
Septembre 1997 

Assistante de Gestion  (France) 

Missions : - Gestion prévisionnelle, prévision des ventes, budget de trésorerie et états financiers prévisionnels, reporting 

mensuel - Gestion des appels d'offres, vérification conformité des dossiers et facturation. 

Juin 1997 
Juin 1995 

Comptable Travaux publics (  Contrat de qualification BTS 

Missions : - Comptabilité fournisseurs, paiement, pointage des comptes, lettrage des saisies de rapport de chantier et 

factures fournisseurs - Comptabilité clients, relances, paiements, pointages comptes et écritures comptables. 

Mai 1993 
Mai 1994 

Comptable Fiduciaire comptable (France) Contrat d’apprentissage terminale Bac Professionnel 

Missions : - Gestion des comptes : tenue de la comptabilité des sociétés clients, lettrage, rapprochements bancaires, 

écritures d'inventaires, établissement des bilans et annexes 

Diplômes &Formations 

 

Septembre 1995 

Mai 1997 

BTS Assistant de Gestion PME-PMI 

Pigier Metz 

Septembre 1993 

Juin 1995 

Baccalauréat Professionnel Comptabilité et Gestion administrative 

C.F.A. Astier Metz 

Septembre 1991 

Juin 1993 

B.E.P. & C.A.P. ESAC Administration Comptable & Commerciale 

Jean-Victor Poncelet Metz 

Mars 2010 

Janvier 2010 

English World Institute Nancy 

TOEIC Formation en Anglais (remise à niveau) 

  

Informatique  

  

Logiciels  Pratique :  - Excel - Word - Access - Saari gestion/comptabilité/paie - Ordi/compta/paie - Sphynx - Sybel 

- Apsys - Cedcom - Swift - Sage - Avonca - Multiline - Olympic - Bloomberg - Reuters - BOB50 
- Crystal Report - SAP - Efiscaleese - Demasy - Blackline - Exabanque - JDE 

  

Langues  

  

 
Français : Langue maternelle 

Anglais : Les bases pour mon travail 



 

 

 




