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891'00 SAINT CLEMENT Née le 20/02/1983 (38 ans)
permis B + véhicule

| v Comptabilité Financiére : v Secrétariat :

- Saisie des pieces comptables - Accueil
- Controle, codification et saisie des factures - Courrier
- Encaissements Clients - Devis
- Reéglements Fournisseurs - Traitement et suivi des dossiers
- Lettrage des comptes - Classement administratif
- Déclaration de TVA - Organisations des déplacements
- Rapprochements bancaires Surveillance de 'application des
- Relances d'impayés dlrectlves réglementaires (POI, ADR, EPI)
- Affacturage - suivi des encours clients
v Paie:

- Préparation et saisie des bulletins de salaire
- Déclaration des charges sociales, cotisations retraite et prévoyance
- Administration du personnel (gestion des contrats de travail; déclarations diverses; absences...)

v’ Bureautigue :

- WORD - SAGE COMPTA LIGNE 100 - SAGE PAIE - QUADRATUS - SILAE
- EXCEL - SAGE MOYEN DE PAIEMENT - INTERNET - ALPHA2A
- POWER POINT - SAGE GESTION COMMERCIALE - LOTUS NOTES / OUTLOOK

<> EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

2015 acejour: Vv Sens (89)
Comptable (comptabilite, social, paies, facturation...)

2010/2015 : v/ Sers (89)
Aide Comptable (gestion de la comptabilité, des paies et du secrétariat)

2009 : < I (77)

Technicienne Comptable et Paie (formation IFOCOP)
2003/08 : v (45)

Hotesse / Secretaire a CHEMETALL (SEVESO II), SENS (89)
2002/03 : < I SE\S (89)

Ouvriere Specialisée

~=> FORMATIONS -

2009 : Certificat de Capacité Professionnelle de Technicien Comptable Spécialisation

Paie - mention trés bien - IFOCOP de SENS (89). Titre certifié et enregistré au RNCP - 1.0.
du 15/03/2005 - Code 314 t

2002 : BTS Assistante de gestion PME - PMI (en alternance), 1 année, AUXERRE (89)

2001 : Baccalauréat STT (Sciences des Technologies Tertiaires), Comptabilité/Gestion

SENS (89)
Atouts : Loisirs :

- Organisée - Dessin, Informatique (3D)
- Polyvalente - Piano





