Renaud|

Comptable

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

Depuis 2018

- <., élect., tce, maintenance - Bezons 95)

CDI Comptable

Service Comptabilité fournisseurs (depuis 2021)

PROFIL

Adresse :

95120 ERMONT Saisie comptable et reglement des factures fournisseurs
Pointage et lettrage des comptes fournisseurs

Téléphone : Gestion des litiges

factures matériel, intérim, véhicules, location, ...
oo I ‘ cnterim vehieules,locaton, -)
Service Maintenance - Comptabilité clients et fournisseurs (2018 — 2021)
Email : Etablissement des factures clients, saisie comptable, suivi des comptes clients et

_ relance des impayés. Saisie comptable des factures fournisseurs, réglements et les
litiges liés.
2006 a 2017

COMPETENCES --—plomb., couverture, tce - Romainville 93)
CDI Assistant administratif — comptable
e Sage 100 Service Compta. : Saisie comptable et paiement des factures fournisseurs (depuis
oct. 2016)

Service TCE - Gestion de la sous-traitance

e Openbee

e Appel bat

o Tiamp Contrats, demandes d’agréments aupres des Maitres d’Ouvrages, rdv signature

e Pack Office avec les sous-traitants, situations de travaux, bons de paiements, tableaux de
dépenses, mise a jour des pieces administratives, déblocagerg, ...

* Rigueur 1998 2 2006

* Autonomie I ccnie climatique et chauffage - Saint-Maur 94)

¢ Organisation CDI Assistant administratif

Service Travaux - Gestion administrative des chantiers

Facturation clients, vérification et imputation des factures fournisseurs, pointage
et traitement des feuilles d’heures, calcul des débours avec mise a jour de la base
de données.

LOISIRS

- Tennis Conception et réalisation de la base de données pour la gestion des chantiers.

1995 a 1998

I o2 - Pris 5

CDI Assistant administratif

Facturation clients, tenue de caisse, codification des factures fournisseurs, suivi
du service location.

FORMATION

1992 — 1993 28me année BTS Informatique de gestion
1991 -1992 1% année BTS Informatique de gestion

1991 Baccalauréat G2 (comptabilité et gestion)
(Langues Anglais et Espagnol)






