I Justine

60180 Nogent-sur-
Oise

Pacsée
32 ans

Permis B, vehicule

Objectif
Elargir mon
expérience

professionnelle au
sein d'une nouvelle
structure.

Mes atouts
Souriante,
polyvalente, bon
relationnel,
résistante au stress,
rigoureuse.

Centres d'intéréts
Lecture,
voyage et tourisme,
Jeux de plateau.

|ResEonscbIe de missions comE’rcbIesl

| EXPERIENCES PROFESSIONNELLES |

2014 — a ce jour. en CDI a temps plein

Responsable de missions au sein du :
- Comptabilité courante et supervision de collaborateurs :
saisie des différents journaux, rapprochement bancaire,
lettrage, contrdles, etc.,
- Déclarations fiscales et sociales diverses : TVA, DEB,
IS, IR, DSI, CFE, TVS, etc.,
- Réalisation des comptes annuels et des liasses fiscales,
- Gestionnaire paies (2015-2018) : réalisation des bulletins,
des DSN et des différents documents sociaux (contrat de
travail, solde de tout compte, etc.),
- Interventions en clientéle,
- Conseils aux entreprises ; veille reglementaire,
- Responsable informatique du site : installation + maj.
logiciels, suivi du parc informatique (avec un prestataire).

2009 — 2014. en alternance (3jours par semaine)

Assistante comptable au sein [ ENEGGGEGEG—
(Creil).

2007 = 2009. en alternance (3jours par semaine)
Assistante de gestion PME-PMI au sein [l (Lyon) :
- Gestion du personnel,
- Gestion et suivi des relances clients et contentieux,
- Comptabilité courante,
- Mise en place et suivi d'une prospection,
- Réception des appels téléphoniques et traitement du
courrier.

2006, 2007 les mercredis, vacances scolaires, juillet / aoiit
Animatrice en centre aéré au [ (Nogent-Sur-Oise).

| FORMATIONS |

2012-2014 DSCG (Diplome sup. de comptabilité-gestion)
en alternance, au Lycée Jules Uhry a Creil.

2009-2012 DCG (Diplome de comptabilité-gestion) en
alternance, a PROMEQO Compiégne.

2008-2009 BTS Assistante de gestion PME-PMI, a la
chambre des commerces et d’industrie de Lyon.

2007 Premiére année de Droit et Sciences politiques a la
faculté de Amiens.

2006 Baccalauréat Scientifique, Sciences de I’Ingénieur
option physique chimie, Lycée Marie Curie a Nogent.

2003 Brevet des Colleges, College Berthelot a Nogent.

| LANGUES / LOGICIELS |

Anglais : niveau scolaire, voyage linguistique,

Tres bonne maitrise de SAGE (Génération Expert, Ligne 100),
de Netexcom, du pack office (Word, Excel, etc.),

Maitrise d’EBP comptabilité, d’EIC (cot’tns), d’RCA.





