
Mme  Adeline 
 

89100 PARON 
Tel :  
Portable :  
Mail :  
 
 

COMPTABILITE  
 

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES 
 

Décembre 2014 /  
A aujourd’hui 

 
 
 
 
 
 

– Comptable 
- Comptabilités fournisseurs et notes de frais : saisies des factures, relances, 
règlements, provisions des factures non parvenues. 
- rapprochement bancaire (3 comptes bancaires). 
- lettrages, pointages et justifications des comptes. 
- réconciliation intergroupes 
- liasses Fiscales 
- immobilisation 
- déclarations fiscales : TVA, Déclaration d'Echanges de Biens,  taxe sur les 
véhicules 
 

Février 2007 / 
Octobre 2013 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Décembre 2001 / 
Février 2007 

 
 
 
 
 

Septembre 2001 et 
Novembre 2001 

 (groupe financière  – Comptable 
Maison édition (pour 4 sociétés dont 3 SEP) 
- Comptabilités fournisseurs et notes de droits d'auteurs : saisies des factures 
(environ 800 factures par mois), relances, règlements 
- Comptabilités clients: saisies des factures (environ 100 factures par mois), 
facturations 
- rapprochement bancaire (5 banques principales et environ 26 sous comptes) 
- saisis du chiffre d'affaire Kiosque (CRD MLP et Presstalis) 
- pointages et justifications des comptes 
- déclarations fiscales : TVA, Déclaration d'Echanges de Biens, DADS 2, Taxe sur 
la vidéo et taxe sur l'édition 
- réconciliation intergroupes 
 

- Comptable 
Cabinet Expertise Comptable (pour 30 dossiers dont 5 en social) 
- Ecritures Comptables : saisies des factures, banque, 
- TVA, 
- Bilan et Liasses Fiscales 
 -social : établissement de payes et déclarations sociales (2 à 5 payes par dossier) 
 

 (  
Travaux administratifs 

 
FORMATION 

 
1999/2001 

 
 

1997/1999 
 
 

1995/1997 

Niveau BTS  Comptabilité- Gestion, 
Lycée privé L’INITIATIVE, PARIS  
 
Baccalauréat Comptabilité - Gestion 
Lycée privé GREGOR MENDEL, VINCENNES  
 
BEP Administration Commercial et Comptabilité 
Lycée privé GREGOR MENDEL, VINCENNES 

 
INFORMATIQUE 

 
Word, Excel, Quadratus et Cegid sous WINDOWS, Sun Systeme, Salesforces et Sage 1000 
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