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COMPETENCES PROFESSIONNELLES

Préparation des imputations comptables générales ;

Saisie, pointage et mise a jour des écritures comptables ; écriture d’inventaire jusqu’au bilan.
Gestion des notes de frais des techniciens ;

Comptabilité Fournisseurs et facturations Clients ;

Gestion de la trésorerie, rapprochements bancaires, émission des chéques ;
Suivi du portefeuille des titres et actions ;

Gestion administrative et comptable des dossiers de rachat ;

Traitement des T VA

Analyse des comptes ; et Analyse des informations chiffrées

Préparation des commissions des agents mandataires ;

Traitement des éléments de la Paie.

Gestion du contrat d’affacturage, et traitements des factures pour factor.
Gestion des contrats des assurances.
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EXPERIENCE

2008 /2015 Comptable Unique,

(En termes de mes réalisations, j’ai mit en place d’abord le service Comptabilité qui n’existait pas
avant ; apres seul, j’ai géré toute la comptabilité des trois sociétés jusqu’au bilan avant la validation de 1’expert
comptable.

1997 /2006 Gestionnaire Comptable
(En termes de mes réalisations, j’ai géré seul le service des
encaissements des cotisations de plus de cinquante mille assurées environs ce qui entraine une
augmentation du chiffre d’affaire ....)

FORMATION
2011 /2011 Formation Spécialisée, comptable paie (France).
2008 /2008 Perfectionnement Spécialisé, de I’inventaire a I’établissement du bilan (France).
2000 /2003 Formation de Maintenance en Informatique et de Gestion (Bénin, Cotonou).
1999 /2000 Licence de Science Economique et Gestion des Entreprises

(FASEG, Université du Togo)

1996 / 1999 DEUG 2, 1% et 2™ année, Option Science Economique et Gestion

(FASEG, Université du Togo).
1994 / 1996 Baccalauréat Série Technique G2 (au Togo) (7’équivalent frangais du STMG).
1991 /1994 CAP d’Aide Comptable ; BEP de Comptabilité et de Gestion (au Togo).

INFORMATIONS COMPLEMENTAIRES

v’ Utilisation logiciel SAGE - Ligne 100, ORDICOMPTA, KUBERA.EXE, SUNULIFE,
EXCEL, COGILOG, CIEL-COMPTA, TBS en Assurance.

v' Meéticuleux, organisé et méthodique.

v" Permis de conduire B, véhicule personnel.






