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10500 Lesmont
Née le 14/04/1987
Permis B
& Véhicule personnel

o I
Langues

Francais

Atouts
Dynamique et souriante

Bonne humeur et a I'écoute du
client.

Compétences
Rigoureuse, ponctuelle

Apprécie le travail bien fait,
réactive.

Diplomes et Formations

2011 Titre Assistante de Comptabilité et gestion
administrative
GRETA Nantes

Contrat en alternance avec I'entreprise SIM'ELEC

De 2006 2 2007 BTS Négociation Relation Client
LA JOLIVERIE Nantes

Contrat en alternance avec I'entreprise ERYMA

De 2004 32 2006 BAC Pro Commerce
IFOCOTEP Nantes

Contrat en alternance avec I'entreprise MAG PRESSE

De 2002 2 2004 BEP Vente Action Marchande
IFOCOTEP Nantes

Contrat en alternance avec I'entreprise CACHE CACHE

Expériences professionnelles

Depuis juillet Secrétaire Comptable

2020 I Vitry Le Francois (51)

Gestion des appels et du courrier. Facturation. Suivi et
intégration des rapports de chantier. Création des
rapports de l'atelier. Pointage des heures des ouvriers.
Utilisation du logiciel: SAP-E-CUBE

De janvier 2020 Assistante ADV (intérim)
a mars 2020 I s:int Savine (10)

Saisie de commande, gestion des appels.
arrét du contrat suite au COVID19. En ch6mage partiel
jusqu'en Mai.

D'octobre 2019 Assistante Commerciale (intérim)

a décembre B s:inte Savine (10)

2019 Gestion des préts de matériel. Planification,facturation
et renouvellement de prét.
Utilisation des logicels: SAP, MYMEDICET,MLPRET

De mars 2019 2 Assistante Commerciale (CDD)
septembre 2019 | EEEI Dolancourt (10)

Gestion des appels, accueil, gestion des devis pour les
sorties en groupe, prise de réservations hotel et
restaurant.

Utilisation du logiciel: ALPIX

De septembre  Assistante Commerciale (CDD)
2017 a I Saint-André-les-Vergers (10)

décembre 2017  Saisie et suivi des commandes, mise en facturation
Utilisation du logiciel : IFS



Informatique

EBP COMPTA, SAP, MYMEDICET,
ML PRET, ALPIX;, IFS, WORD,
EXCEL, E-CUBE

Centres d'intérét

Sport Mécanique

Expériences professionnelles

De juin 2015 a
aout 2017

De juin 2014 a
avril 2015

De mai 2013 a
juin 2014

De janvier 2011
a avril 2013

D'octobre 2008
a décembre
2010

Conseillére de vente ameublement, décoration, prét a
porter (CDI)

IR L Bourboue (63)

Accueil et conseil clients, gestion des commandes et
des livraisons, merchandising, ouverture et fermeture
de la boutique, fidélisations.

Responsable de Boutique (CDD)

I \antes

Gestion du commerce et du management des équipes
(plannings, commandes, livraisons, réunion C.A, mise en
place du merchandising)

Conseillére de vente prét a porter (CDI)

I ot (44)

Accueil et conseil clients, gestion des livraisons,
ouverture et fermeture de la boutique, fidélisations.

Secrétaire, Comptable (Gérante)
B \antes (44)

Prise de rdv, gestion du personnel et de I'agenda des
chantiers clients, comptabilité
Utilisation du logiciel: EBP COMPTA

Responsable rayon prét a porter féminin (CDI)
I \ntes (44)

Responsable de la mise en place et du merchandising
sur I'ensemble du rayon femme du magasin, accueil et
conseil client, fidélisation.





