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Profil 

Expérimentée en comptabilité, j'ai participé activement à plusieurs projets 
importants qui m'ont notamment apporté une vision d’ensemble très 
enrichissante des missions et enjeux des différents services d’une 
entreprise. 

 

Compétences-clés 

Word / Excel 

Outlook 

SAP 

 

Autonomie 

Capacité d'adaptation 

Capacité de décision 

Force de proposition 

Gestion du stress 

Sens de l'organisation 

Travail en équipe 

 

 

Langues 

Anglais : niveau intermédiaire B2 

 
 

Formation 
 

Juin 2007 

DUT Gestion des Entreprises et 

des Administrations • Université 

les Tertiales • Valenciennes  

 
 
 

Permis B, véhicule 

Expériences  

Mai 2013 — Septembre 2017 

Comptable •  • Aulnoye Aymeries 

Comptabilité fournisseurs : saisie, gestion litiges, paiements 

Comptabilité générale : enregistrement, paie, facturation coûts des 

expatriés aux diverses sociétés du groupe, analyse des comptes 

et provisions mensuelles (FNP, CCA, etc.), suivi des opérations de 

comptabilité générale, analyse des variations significatives en 

collaboration avec le contrôle de gestion. 

Autres : Suivi et analyse comptable de la paie; cadrage et 

déclaration mensuelle de la TVA; suivi et déclaration de la DADS; 

préparation des dossiers et justificatifs pour les commissaires aux 

comptes; BOI : réconciliation des comptes inter compagnies 

mensuelles; Reporting mensuel sur magnitude : résultat, carnet de 

commande, PRI, TFT, bilan; Master data : Création comptes 

fournisseurs, comptes généraux 

           Participations annexes à divers projets 

  -Mise en place du nouvel ERP: référant (Key user SAP) 

comptabilité pour le suivi et corrections ou améliorations 

  -Demandes du contrôle interne : mise en place de mesures pour 

la réduction du nombre de factures manuelles, doubles signatures 

de validation pour paiement. 

  -Création d’un Centre de Services Partagés (CSP) européen : 

représentante VOGFR : participation groupes de travail, suivi des 

intégrations, formation. Représentante CSP : lien CSP/usine. 

-Définition profils IT par cycle : AP, AR, GL, FA, Tax, MD, 

Superviseur 

-Réduction maximale des risques GRC de ces profils en 

collaboration avec l’équipe IT 
 
 



 

Septembre 2007 — Mai 2013 

Comptable •  • Villeneuve d’Ascq 

Comptabilité fournisseurs : saisie, gestion des litiges, paiements 

Comptabilité générale : enregistrements, analyse des comptes et 

provisions mensuelles (FNP, CCA, etc.), paie 

Immobilisations  

 Autres : suivi et analyse comptable de la paie, cadrage et 

déclaration mensuelle de la TVA, suivi et déclaration de la DADS, 

gestion et suivi des factors, suivi des holding Groupe  et 

Groupe  préparation des dossiers et justificatifs 

pour les commissaires aux comptes, refacturations, suivi des notes 

de frais du personnel, passages des écritures comptables non ou 

mal saisies, saisie des écritures bancaires, remises de chèques, 

rapprochements bancaires. 
  

 
Août 2007  

Assistante comptable •  • Roncq 

Enregistrements comptables et rapprochements bancaires 

Suivi des règlements clients, relances clients 

 
 
Août 2005 — Août 2007 

Assistante comptabilité client •  • 

Flers en Escrebieux 

Comptabilité clients : facturation, gestion des litiges clients, suivi des 

paiements (mise en place de réunions hebdomadaires avec les 

services logistique et qualité) 

Divers : Calcul et traitement des provisions prix, créances 

douteuses, créances irrécouvrables, garanties, réconciliation 

mensuelle des comptes, suivi des demandes d’avance et des cartes 

affaires, préparation des dossiers et justificatifs nécessaires aux 

audits internes, externes. 

 
 
2003 — 2005 

Serveuse • Traiteur  • Bouchain 

 
.  

 




