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Permis B 

   Véhicule personnel 
 

 
              

 
 
 
 
 
 
 
 
Word, Windows Excel 
Access - Ebp 
Ciel Comptabilité 
Ciel Paye, 
Ciel Gestion Commerciale et 
Sage Saari 
Quadracompta et paie Cégid  
DiaComptaExperts 
Internet (Web, Mail) 

 
 
 
 
Anglais 
Intermédiaire        

                                 Comptable 

 C o m p é t e n c e s  :  
 
− Enregistrer et centraliser les données commerciales, industrielles et financières d'une 

structure, 
− Etabli les documents de synthèse, selon les obligations légales, 
− Contrôle l'exactitude des écritures comptables, et rend compte de la situation économique de 

la structure, 
− Réalise les activités ayant trait à la paye et à la gestion du personnel,                    
-     Tenue comptabilité financière et établissement des états financiers, 
− Gestion des relations avec les administrations 

 
 F o r m a t i o n  

 
  2021     BTS Comptabilité et Gestion – IFC -Avignon 
  2010     Gestionnaire de paie - AFPA de Nice  

               2007    Baccalauréat Professionnel Comptabilité – APCI -Cavaillon     
 

 E x p é r i e n c e s  P r o f e s s i o n n e l l e s   
   

                2020                Comptable Paie 
                                           Pernes-Les-Fontaines 
                                          Gestion et Contrôle fiches de paies prestataires France et Espagne. 

                                                                 
                                      2014                 Comptable Syndic Copropriétés 
                                                                 Avignon 
                                                                Appels de fonds et charges (dossiers d'AGO), rapprochements bancaires,   
                                                                Remises de chèques, enregistrement des factures, contrôle des factures. 
      

                                      2012                 Aide-comptable 
                                                                Cabinet  Marseille 
                                                                Enregistrement dossiers (Achats, Banque, Caisse, Ventes, rapprochements 

                         bancaires, Contrôle TVA) 
 

                                       2010               Gestionnaire Paie 
                          Cabinet  Nice 
                          Bulletins de paie, déclaration URSSAF, 
                          Dossier social, Contrats de travail, mouvements du salarié 
 
2009                Aide-comptable 

                                                                Cabinet Aix-en-Provence 
                         Saisie dossiers (Ventes, Achats, Banque, rapprochement bancaire) 
 

        2005                 Aide - comptable 
                                                                 Cavaillon    
                                                                Suivi des dossiers clients/fournisseurs 
                                                                Enregistrement des écritures et mouvements de trésorerie 

                                 
2004                  Aide - comptable 

é- Isle sur la Sorgue   
Gestion de portefeuille des effets à payer, 
Enregistrement des écritures, facturations, 

                                                               Gestion de la caisse 
Préparation des éléments de paie 

 
                                      1998                 Caissière                                Avignon    

         1990                 Employée de banque       Coustellet                            
 

C e n t r e s  d ’ i n t é r ê t / A u t r e s  I n f o r m a t i o n s  

                             
                             Théâtre, peinture, dessin, marche, lecture, presse économique RQTH MDPH 




