94510 La Queue en Brie

COMPTABLE

Organisée - Rigoureuse - Réactive

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

Depuis Novembre 2021

Janv 2018 a Oct 2021

Mars 2014 a Nov 2016

Janv 2010 a Fev 2014

2003 a 2006

FORMATION & DIPLOMES

Comptable unique _en collaboration avec Cabinet comptable.

Gestion compléte comptabilité Générale/Clients/Fournisseurs

Comptabilisation et paiement factures générales, fournisseurs, NDF... Facturation clients
Tenue et suivi des comptes

Tenue tableaux de bord/Echéanciers

Trésorerie/ Rapprochement bancaires

Préparation/ Déclaration DEB et TVA

Assistante comptabie - N

Saisie des opérations comptables quotidiennes, rapprochements bancaires,
gestion comptes clients/fournisseurs, trésorerie, enregistrements bancaires
(réglements, encaissement, devises, NDF, frais bancaires, etc...)lettrage,
préparation et déclaration DEB/TVA

Secrétaire de direction -

Gestion administrative et comptabilité premiére - Devis, factures, commandes
materiels, classement, gestion dossiers salariés/ clients/ fournisseurs,
préparation éléments salaires, préparation comptabilité fin de mois/ bilan,
appels d'offres, etc...

Responsable magasin [N

Gestion de stocks (inventaires/commandes)
Gestion de caisse (fin de journée/mois)
Gestion salariés/apprentis

Formation alternance CAP + BP

Janvier 2018

2005-2006

2003-2005

2003

DIVERS

Obtention du certificat d'aptitude ASCA - Formation avec le CNED en
candidat libre - Epreuve: "Gestion comptable de fin d'exercice préparatoire"

BP - Matiéres générales de gestion (CFA ST MAUR - 94)

CAP - Apprentissage du fonctionnement d'une entreprise (CFA ST MAUR - 94)

BEPC (College Moliere - 94)

Maitrise des logiciels Excel, Word et comptable

Anglais scolaire





