54100 Nancy

8 20ans

Langues

Frangais
O

Anglais
L]

Qualités

Esprit d'équipe
Adaptabilité

Sens de la communication

Sens de l'organisation

Compétences

logiciel Calc

Applications vidéos
conférences ( zoom, teams,

skype)
Logiciel ERP

Logiciel Bancaire EBE (
création des comptes
bancaire)

Pack logiciel EBP (
comptabilité, gestion
commercial, paie, fiscalité)

Office Microsoft 3650( word,
excel, powerpoint, outlook)

Centres d'intérét
VOYAGE

Lecture

Cuisine

Plats du monde

Activités sportives

Fitness

Natation niveau 3 club saper
pompier d'Abidjan

Réseaux sociaux

I <o

Expériences professionnelles

‘ Assistante comptable

De fevrier 2022 3 mai 2022 |GG \c:

Collecter, contrdler et gérer le traitement des factures

Faire le suivi des factures clients et fournisseurs dans le logiciel EBP compta.
Faire la vérification des virements et pointages des impayés dans le tableau
Excel

Respecter scrupuleusement les procédures en place et analyser les contréles
comptables.

Assurer les échanges en matiére de comptabilité et de fiscalité a I'aide du
cabinet externe d'expertise comptable.

Assister et coordonner la migration de la base client vers un PGI ERP ( appeler
les clients pour prendre leurs informations pour compléter le dossier ERP).
Participer a la Coordination de la charte RSE des fournisseurs.

@® Accueil clientéle

De mai 2021 a juillet 2021 || NG Vontreuil

Assurer une fonction intermédiaire entre le directeur et ses interlocuteurs.
Respecter les procédures d'ouverture et de fermeture de la banque.
Assurer la propriété des lieux.

Accueillir, conseiller et orienter les clients.

Encaisser les paiements avec différents modes de paiement existant et
comptabiliser a chaque fin de service.

Répondre au standard, prendre des rendez-vous.

Créer et imprimer les comptes bancaires des clients dans le logiciel BDE.
Archiver et classer les dossiers dans les classeurs.

@ Assistante comptable

De Janwer 2020 a avril 2020 |GGG \ice

Faire le pointage des factures : ( achats, ventes, immobilisations ) sur Microsoft
Excel.

Enregistrer les factures ( achats, ventes) dans le logiciel EBP Compta.

Déclarer la TVA dans le logiciel EBP compta.

Diplomes et Formations

¢

BTS Comptabilité et Gestion
De septembre 2020 a mai 2022 Pigier Performance Nice (Nice, France) Nice

Bachelor 1 In Business Administration

De janvier 2020 a SKEMA Business School - programme BBA in Global Management

juin 2020

(Valbonne, France) Sophia Antipolis

Formation en anglais

De septembre 2019 a
décembre 2019

International University of Grand-Bassam Abidjan,
Cote d'lvoire

Baccalauréat Economie Social
D'octobre 2018 a juin 2019 Lycée DIBA Mali





