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DOMAINES D’EXPERIENCE 

Financier 

Comptabilité générale : tenue des journaux, écritures, facturation, régularisation de la TVA 
Déclaration TVA, taxe professionnelle, Charges sociales 
Ecritures d’inventaire : Charges (CCA, CAP), Amortissements, provisions, intérêts d’emprunt, 
         stocks, Comptes « fournisseurs - clients », rapprochements bancaires, salaires 

Administratif 

Secrétariat courant : mise en forme, élaboration des documents administratifs et commerciaux 
Accueil direct et téléphonique des fournisseurs et clients 
Etablissement des bulletins de salaires 

Etablissement et gestion du fichier commercial 
Suivi des frais de déplacement 
Rapprochement bons de commande et factures 
Indexation, classement et archivage des documents 
Inventaire des stocks 

PARCOURS PROFESSIONNEL 

05/2022-11/2024  Assistante comptable :  Yffiniac -CDI 
03-04/2022   Assistante comptable :  France 22, Plérin - INTERIM 

02/2022   Inventoriste : - INTERIM 
08/2018-12/2018  Assistante comptable : , – INTERIM - INTERIM 
05/2018-06/2018  Assistante comptable :  Yffiniac- INTERIM 
02/2018-04/2018  Assistante comptable : , Guingamp- INTERIM 
05/2017-09/2017  Assistante comptable , Morlaix- INTERIM 
01/2017   Inventoriste :  Lanvallay- INTERIM 
07/2016   Comptable :  Dinan- INTERIM 

01/2016   Aide-comptable :  St Brieuc - Stage 
12/2002-07/2009  Aide-comptable  Dinan, St Malo - CDI 
1995-1998   Secrétaire-comptable :  Plouvien - CDI 
1993-1994   Aide-comptable : du Nord Finistère, Brest - CES 
1991   Secrétaire-comptable :  Daoulas - CDI 
1989   Employée-comptable : », Lesneven- Stage 

DIPLÔMES ET FORMATIONS 

Remise à niveau en comptabilité générale, trésorerie, paye, logiciel comptable SAGE et EBP 

Formation continue en Cabinet d’expertise comptable 

Stage de perfectionnement Word, Excel, Access, Ciel Paye au GRETA 

Baccalauréat Professionnel Bureautique Option Comptabilité 

B.E.P Comptabilité informatique et C.A.P Employée de bureau 

CENTRES D’INTERÊT 

Equitation, philatélie, randonnée pédestre 

ASSISTANTE-COMPTABLE 
(Quadra, EBP Compta, SAGE Compta, Compta Expert, Dia-compta, Excel, Word) 




