
Aurélia  
 

16200 JARNAC 
 

 

 

ASSISTANTE COMPTABLE 
Conscience professionnelle, responsable, déterminée. 

 

COMPETENCES 
 
Comptabilité 

• Enregistrements comptables 

• Rapprochements bancaires 

• Préparation, déclaration TVA 

• Saisie de factures, note de frais    Administratif 

• Traitement du courrier, mails 

• Accueil téléphonique et physique 

• Archivage, classement 
Informatique 

• Word/Excel (tableaux simples, TCD...) 

• Sage compta ; Loop 

• Internet 
 

 
EXPERIENCE PROFESSIONNELLE 
 
Sept 2022 (2sem) Assistante comptable et administratif,   (industrie du bois), les 
Métairie 16 
 
Juillet 2022 (1sem) Assistante comptable,  (travaux subaquatiques), Champniers 16 
 
Mars/avril 2022 Assistante comptable stagiaire,  (rénovation), Gensac la Pallue 16 
 
Janv 2022 Assistante RH et Paie stagiaire, groupe  (BTP), Cherves Richemont 16 
 
Nov 2021 Assistante comptable stagiaire, , Cognac 16 
 
Sept 2015 – Mars 2020 Aide à domicile, , Cognac 16 

 
FORMATIONS 
 
Oct 2021 / mai 2022 Obtention du Titre professionnel Comptable assistant, CCI Charente Formation, 
Isle d’Espagnac 16 
 
Mars / mai 2021 Initiation Word / Excel, APEJ, Cognac 16 
 
Sept / Déc 2020 Handi-projet, Raisons de plus, Cognac 16 
 
2000 / 2002 BEPA Services aux Personnes, MFR de Jarnac 16 




