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77000 Melun
%
= :

Plus de 10 ans d’expériences
Secteurs : Banque et Finance
Chef de projet Comptable
Disponibilité : immédiate

SYNTHESE DES CONNAISSANCES

DOMAINES Comptabilité (Plan Comptable OHADA)

- Tenir les comptes jusqu’au bilan.

- Procéder a la cléture intermédiaire des comptes : mensuelles,
semestrielles, ou annuelles en lien avec le commissaire aux
comptes.

- Réaliser les tableaux de bord, suivre le budget de trésorerie,
analyser les flux.

- Gérer la trésorerie, le portefeuille de valeurs mobiliéres, les
Qpérations bancaires quotidiennes, les remises de traites.

- Etablir les bulletins de salaire et transmettre les éléments au
service concerné.

- Assurer les formalités administratives d’embauche et le suivi
administratif des salariés : congés, arréts maladie, accidents
de travail, visites médicales.

- Remplir les déclarations mensuelles, annuelles a I'Urssaf, Pole
Emploi, aux organismes de retraite et de prévoyance.

- Etablir les documents déclaratifs aux administrations
concernées en matiére fiscale et suivre les éventuels
contentieux.

- Contréler les déclarations mensuelles de TVA.

- Traiter les factures, les encours, les relances et les litiges avec les clients ou les fournisseurs.

DOMAINES Management et Gestion

- Suivi des imputations analytiques (matiéres premiéres, frais généraux)
- Réaliser des tableaux de bord sur les colts, stock, chiffre d'affaires

- Suivi et préparation des budgets

- Calcul des colts standard et actuels, prix de revient

- Gestion des salariés de la CNPS

- Entretien individuel

- Animation d’une équipe

- Gestion du remplacement

-  Gestion des permanences

DOMAINES Trésorerie

- Rapatriement et contréle des flux quotidiens
- Paiement des fournisseurs, virement de trésorerie
- Tableau de bord de trésorerie

Connaissances Informatique

Systémes d’exploitation : WINDOWS
Bureautique: Microsoft Word, Excel, Power Point, Outlook,
Logiciel : SAGE et SAARI, Delta Bank, Gestion électronique de documents (GED)

Outils de comptabilité : Plan comptable OHADA, Balle I et Balle 2,
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De Septembre 2007 En CDI N - Yaoundé (Cameroun)
A Mai 2022

Depuis Mai 2015 : Mission a la Direction de la Clientéle
(10 ans et plus)

Chargé de Clientéle
Chercher la solution la plus adaptée et la plus rentable pour les deux parties (banque et
client) :
Gérer les dossiers : Suivre au quotidien les comptes des clients ; Traiter les
éventuels litiges et négocier, le cas échéant, des réaménagements de contrats
Proche de ses clients (B TO B) : Aider les clients & monter des dossiers de demande de
crédit ; Négocier des autorisations de découvert ; Informe et conseiller sur les produits
,  etservices ;
Elargir le portefeuille : Prospecter en permanence de nouveaux clients

Depuis Septembre 2007 jusqu’en Mai 2015 : Mission a la Direction de la
Comptabilité

Analyste Comptable

Sur la supervision de I’expert-comptable :

Traitement de la comptabilité générale ; La gestion de la paie ; Gestion de la fiscalité ;
Gestion de la comptabilité fournisseurs-clients ; Gestion de la trésorerie et divers autres
aspects comme le suivi et le controle de la TVA, Patente, la gestion du contentieux, la
mise en place de tableaux de bord, la préparation de budgets, la comptabilité

analytique.
De Juin 2005 En CDI I - Yaoundé
a Aout 2007 (Cameroun)

(2 ans)
Assistante Comptable : Gérer les portefeuilles de clients.

Gestion de la paie (élaboration des bulletins de paies, préparations des déclarations
d’impot sur salaire et autres retenues)

Gestion fiscale (élaboration des déclarations mensuelles) Pour des structures telles
Acropole, PEVRECAM, SOCAMAR, Armes Anne Rouge, etc

2011 / 2012 Licence professionnelle en Comptabilité et Finance
2006 / 2007 Brevet de Technicien Supérieur en Comptabilité et finance
2003 / 2004 Baccalauréat G2 (Comptabilité et Gestion)
LANGUES Francais (Excellent : Lu, parlé, écrit) Anglais (Intermédiaire : Lu, parlé, écrit)
Sports : Sports d’équipe
Centres d’intéréts : Lecture, Musique, cinéma, jeux de société
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