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IFOCOP
Paris, 75 . 10/1996 - 06/1997

TOGE Niveau Il :
Comptabilité - Bien

Lycée Schoelcher
Fort de France . 09/1995 -
07/1996

BAC STT : Comptabilité
LEP Dillon

Fort de France . 09/1991 -
07/1993

BEP/CAP : Comptabilité - Bien

> PROFIL PROFESSIONNEL

Comptable expérimentée, dotée d'une parfaite
connaissance des lois et des procédures régissant le
fonctionnement des entreprises, la préparation des
déclarations fiscales et le respect des reglements.
Excellente capacité a gérer les moindres détails de son
travail de maniére méthodique et organisée. En quéte
d'un poste stimulant et offrant de bonnes perspectives
de progression, dans lequel son excellente maitrise du
domaine, son ingéniosité et sa diligence auront une
incidence positive sur les activités de l'entreprise.

> COMPETENCES

e Gestion de la comptabilité fournisseurs : saisie et
rapprochement des factures, pointage des comptes,
relances téléphoniques et réglement.

e Elaboration & Contrdle des pieces comptables du
client en détectant les anomalies et en les
conseillant sur les méthodes pour les résoudre.

e Prise en charge des rapprochements bancaires,
transmission des observations et anomalies relevées
au comptable principal.

e Traitement des factures impayées, suivi des
recouvrements et établissement des dossiers de
contentieux si nécessaire.

e Calcul et envoi des déclarations de taxes applicables
(TVA, TVS, Taxe professionnelle, DEB),

e Réalisation du bilan comptable. Saisie Prime
d'émission et BSA.

 Etablissement des déclarations fiscales en suivant les
procédures et en respectant les délais.

e Justification des comptes, Cadrage TVA, CIR & DNS.

e Identification CCA, FNP.

e Elaboration des fiches de paie, gestion des congés-
Maladie-accident travail et Déclarations Sociales.

e Taches administratives annexes : gestion du courrier
et des mails, classement et archivage des documents.



> PARCOURS PROFESSIONNEL
I - Comptable Unique/RH

Ivry sur Seine « CDI . 03/2020 - Actuel

I - Comptable Générale et Filiales

Montigny les Bretonneux - CDD . 03/2019 - 01/2020

I - Comptable générale

Lamentin . CDI . 03/2017 - 12/2018

I - Comptable recouvrement

Fort de France. CDD. 01/2017-02/2017

I - Activité en El (Libérale) - Comptable

Guyane-Martinique-Guadeloupe - Freelance - 01/2013 -
01/2017

e Conseils et démarches administratives pour la
création de société, Facturation, Tenue de la
comptabilité pour plusieurs
sociétés de secteurs différents : Aviation, BTP,
Hotellerie, Centre de formation, Paramédical,
Transport et Commerce

I B - Collaborateur Comptable

Guyane - CDI - 11/2010 - 12/2012

I B - Comptable Unique

Guyane - CDI - 02/2008 - 11/2010

- Comptable unique
Gennevilliers « CDI - 07/1998 - 05/2007

> LOGICIELS

Comptable : DIVALTO-SAGE-CIEL-EBP-ISACOMPTA
Autres : PAYFIT-FREGATE-LUCA-DOCUSIGN-WORD-EXCELL

> CENTRES D'INTERET

Lecture, Marche





