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- Saisie des factures d’achat, de vente, d'immobilisation et de frais généraux
- Saisie des opérations diverses

- Saisie et émission des reglements

- Lettrage

- Facturation et ventilation des factures

- Gestion de la trésorerie et du rapprochement bancaire

- Relance client écrite et télephonique

- Déclarations contentieuses

- Contréle des comptes généraux et des comptes analytiques

- Préparation et déclaration de la TVA, de TURSSAF, de la DES/DEB
- Préparation de la TIPP

- Reévision et préparation du bilan

Comptable client a Ia ||| sur Henin-Beaumont

Assistante comptable a la Société_ sur Lestrem
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Logiciels : WORD, EXCEL, ACCESS, PowerPoint, SAGE Comptabilité, Gestion Commerciale,
Immobilsation, Proginov Comptabilité et Finance, Proginov Paye, AS400, Anita

Titulaire du permis B et d’un véhicule personnel

Diplomes : AFPR au poste d’assistante comptable- Société Jouvence a Lestrem (2015) et Brevet de
Technicien Supérieur Comptabilité et Gestion des Organisations (2013)






