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COMPTABLE

COMPETENCES

Comptabilité :

=  Comptabilité Clients : Enregistrement des opérations comptables, Facturation, Saisie des encaissements,
Lettrage des comptes, suivi des en-cours et recouvrement.

=  Comptabilité Fournisseurs : Codification et enregistrement des factures, saisie des réglements et pointage
des comptes.

=  Saisie des opérations bancaires et réalisation des états de rapprochement.

=  Gestion et suivi des frais généraux.

=  TVA.

=  Ecritures jusqu’au bilan et compte de résultat.

Gestion Commerciale :

= Accueil physique et téléphonique des clients. Gestion des demandes et information des clients.

= Reéalisation des opérations courantes de guichet : ouverture de comptes, demandes de virements, retraits
et versement d’espéces, opérations cartes bancaires.

=  \ente de produits et de services bancaires de base.

Informatique:

" Maitrise Word, Excel.
o Logiciels comptables : SAP, CEGID, SAGE.

EXPERIENCE PROFESSIONNELLE

8/1/2018 au 2/5/2018 : Comptable chez g
27/10/2016 au 31/10/2017 : Comptable Clients [y
20/5/2016 au 10/6/2016 : Comptable a jdu Béarn
13/3/2016 au 12/5/2016 : Technicien Informatique Comptable a U o
14/1/2016 au 10/3/2016 : Comptable a g Pau
8/7/2015 au 31/8/2015 :
- Comptable Général et Comptable Clients
2011 - 23/2/2015:

= 2014-23/02/2015 : Chargé d’Accueil et de services a la clientéle
= 2011-2014 : Comptable Fournisseurs Clients

2007-2011 : Comptable Fournisseurs Clients (/niérim et CDD)

1995-2006 : Comptable

= I comptabilité géneérale, préparation des dossiers de révision trimestriels pour le cabinet
comptable et préparation des états financiers.
1991-1995: Aide Comptable
Centre de Gestion des Exploitants Agricoles
v/ Saisie, Controle des opérations d'un portefeuille de clients et Audit

FORMATION

1990 : DUT Gestion des Entreprises et des Administrations option Finances-Comptabilité





