Comptable Fournisseurs

COMPETENCES PROFESSIONNELLES

Comptable Fournisseurs :

- Cycle de traitement complet des factures fournisseurs de I'imputation aux
réglements

- Vérifier la conformité des factures

- Collecter les informations manquantes

- Saisie des factures dématérialisées en volume ( 80/100 factures jours)

- Rapprochement des factures avec la commande

- Comptabiliser, imputer les factures sans commande et envoyer en validation

- 71 pour obtenir le bon a payer
1T ] - Lettrer et justifier les comptes individuels fournisseurs
T — - Analyser les comptes et passer les OD nécessaires
S - Analyse de la balance agée
- ] - Gérer les relances fournisseurs

- Travailler sur les soldes débiteurs du compte fournisseur prélevé (demander des

ATOUTS PROFESSIONNELS factures manquantes)

- Gérer les litiges et suivre la résolution des anomalies comptables

- Gérer les relations avec les fournisseurs : réception, gestion et résolution des
demandes fournisseurs

- Traitement de notes de frais

- Etablissement de déclaration de TVA

- Participation a la cloture FNP / CCA / FAE / AAE

- Classement et archivage des documents comptables

Faculté d’adaptation
Consciencieuse

Sens des responsabilités
Rigoureuse
Persévérante
Dynamique

INFORMATIQUE
Comptable Clients :
SAP - Cycle de traitement complet des factures clientes jusqu’a la relance

SAGE 1000/100/X3 - Préparation et comptabilisation des factures clientes et les avoirs
AS 400 - Analyse des comptes clients, lettrage

CEGID - Gestion des encaissements ( espéces / chéques/ virement/ traites
ORACLE - Rapprochement bancaire

CIEL COMPTA - Gestion des relances clients par téléphone, par courrier, par mail
MOVEX suivi de recouvrement

COALA

PACK OFFICE : Excel / Word PARCOURS PROFESSIONNEL

ACCESS

POWERPOINT Janvier 2018 - 2023 : Comptable Fournisseur -[JjJjj - Rueil Malmaison
LOGICIEL INTERNE Juin 2016- Oct 2017 : Comptable - ||| |} 3N - Roissy en Brie
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FORMATION Missions d’intérim : Comptable 2005-2014

1990 : Baccalauréat Pro Gestion (a

Madagascar) Aide Comptable | - Chatillon
Aide Comptable Auxiliaire -[JJjili] - Rungis
2014/2015 : Formation BTS ) o
Comptabilité et Gestion des Organisation Aide Comptable Auxiliaire [JJilll- Clamart
( niveau) chez GEFOR Paris Aide Comptable Auxiliaire - ||| | | I - G2re de Lyon
2018 : Formation SAP Comptable Fournisseur -] - Paris 16eme
Aide Comptable Auxiliaire | |} JJII: - L= Défense
Comptable Fournisseur | EENENGTNGEGEEEEEEEEEEEEE - Suc) o0 Brie
Anglais ( scolaire) Comptable - |GG  \Vi''cncuve St Georges

Espagnol (scolaire)
I Comptable Fournisseur - Wissous

LANGUES ETRANGERES

CENTRES D’INTERETS

v Membre d’une association sportive
Malagasy
v Tennis






