
 

 

Béatrice  
  

31140 AUCAMVILLE 
 
 
 :  

 
 
née le 10 juillet 1975 
Mariée, 3 enfants  
Permis B           

 
 Saisie des pièces comptables 
 Etablissement des devis 
 Etablissement des factures de vente 
 Relance clients 
 Etablissement des déclarations TVA-DEB 
 Etablissement des bulletins de paies  
 Suivi de la trésorerie (rapprochement bancaire) 
 Etat préparatoire pour les comptes annuels 
 Gestion du personnel  
 Déclaration d’embauche 
 Contrat de travail 
 Gestion des arrêts maladie – Accidents de travail 
 Gestion affacturage 
 Gestion chorus 

 
logiciel de gestion Ciel 
logiciel de gestion Sage 
Logiciel de gestion Cegid 
Logiciel de gestion EBP  

 
 

03.11.2011 – 15.06.2019   (Vitrolles 13) 34 salariés 
    Aménagement d’espaces et de mobilier de bureau 
    COMPTABLE  
 
06.03.2006 – 18.04.2011    (Aubagne 13 ) 12 salariés 

Imprimerie 
    COMPTABLE UNIQUE 

 
1.02.2005 -28.02.2006    (Aubagne 13) 230 salariés  

 Espaces verts - VRD  
GESTIONNAIRE PAIE ET ADMINISTRATIF  
DU PERSONNEL 

 
02.04.2002 -15.07.2004    

 (St Aubin D’Aubigné 35) 3 salariés 
   Bureau d’études – maîtrise d’œuvre – marchands de biens 
    ASSITANTE -COMPTABLE 
 

20.10.1997 – 15.12.2000  (Guingamp 22 -La Ciotat/ Marseille 13) 
 Cabinet d’expertise comptable 

    COLLABORATEUR COMPTABLE 

 
 

1997    DUT de gestion des Entreprises et des Administrations  
(Option finance et comptabilité) 

1995    Baccalauréat STT 
1993   BEP Administration commerciale et comptable 

 & CAP Employé administratif  
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