
Diana Née le 02/09/1995 : 25 ans 

 Permis B et véhiculée 
77220 Tournan en Brie 

 
 

 

Formation 

2019-2021 : Préparation du DSCG en contrat de professionnalisation à INES Expertise, Paris 9ème. 

2019 : Obtention du DCG (Diplôme de Comptabilité et de Gestion). 

2013-2014 : PACES (Première Année Commune aux Etudes de Santé), Faculté de Médecine, Paris VII Diderot. 

2013 : Obtention du Baccalauréat Scientifique sans mention. 

Expériences professionnelles 

2019-2021 : , Paris 10ème 
Responsable de dossiers en contrat de professionnalisation de 24 mois 
• Utilisation des logiciels Sage générations experts (COALA), Yooz, I paid that. 

• Gestion d’un portefeuille d’une vingtaine de clients : déclarations de TVA, IS, DSI, établissement des bilans, liasses 
fiscales. 

2018-2019:  (anciennement Jarvis Conseils), Lieusaint 
Collaboratrice comptable en contrat à durée indéterminée 

• Utilisation des logiciels DEMAT’EXPERT, ISACOMPTA. 

• Gestion d’un portefeuille de 80 clients : déclarations de TVA, IS, DSI, établissement des bilans. 
2017-2018 : , Lieusaint 
Assistante comptable en contrat de professionnalisation de 12 mois 
• Utilisation des logiciels EIC, DEMAT’EXPERT, ISACOMPTA. 

• Saisie des factures d’achats, ventes, relevés bancaires, rapprochement bancaire, lettrage. 
2016 : , Neuilly sur Marne 
Stage de 4 semaines au mois de juin 

• Utilisation du logiciel COALA. 

• Enregistrement manuel des factures. 

• Appels téléphoniques aux clients. 
2015 : Entreprise de vente de matériels en gros , Courbevoie. 
Stage de 4 semaines au mois de juin, au sein du service comptabilité 

• Suivi des comptes clients, fournisseurs ainsi que comptabilisation des traites. 

• Contrôle de la gestion de l’entreprise. 

• Utilisation du logiciel SAP. 
2012-2016 : Centre de loisirs « , Tournan en Brie. 
Animatrice dans le cadre d’un emploi vacataire allant de 2 semaines à 1 mois 

Autres connaissances 

Langues : Score TOEIC 2017 : 745/990 Espagnol : B2 
Compétences informatiques : Pack Office, SAP, COALA, EIC, DEMAT’EXPERT, ISACOMPTA, I paid that, Yooz. 

Activités extra-scolaires 

 Présidente de l’association des étudiants de DCG de Melun (2016-2017). 
 Chef de projet de « Web série » (série de vidéos sur la formation DCG). 
 Karaté pendant 17 ans - Diplôme Ceinture Noire 2ème Dan, 3ème au Championnat Kata de Seine et Marne en 2010. 
 Musique : guitare pendant 5 ans, pianiste et chanteuse autodidacte, auteur-compositeur, chanteuse et guita riste 

dans un groupe, concerts. 
 BAFA (Brevet d’Aptitude aux Fonctions d’Animateur). 
 DAF (Diplôme d’Animateur Fédéral) Diplôme de professeur de karaté. 




