Nathalie - 39 ans
R

Permis B, voiture personnelle

DOMAINES DE COMPETENCES

Comptabilité / Trésorerie

Suivi de trésorerie — gestion de 6 structures
Gestion contrats Affacturage

Etats de rapprochements bancaires

Saisie comptable (analytique)

Suivi grand livre fournisseurs

Controle, comptabilisation et reglement des notes de frais
Saisie et lettrage des encaissements APTITUDES

LR

Secrétariat / Gestion

v Suivi administratif de projets (depuis I'appel d’offre jusqu’a la

réception des travaux)

v' Suivi des dossiers du personnel (depuis I'embauche jusqu’au g

départ)

v Préparation de la paie (controle et validation des heures,
congeés payés, maladie, accidents du travail, variables)
Compte rendu de réunion
Facturation client — recouvrement
Controle des factures fournisseurs et gestion des litiges » Polyvalence

\

Rigueur

Esprit d’équipe

\

Sens de 'organisation

» Autonomie

AR NN

Bureautique
v" Microsoft Office, 4D, AKANEA, Sage 1000 (compta/tréso),
Sage 100, Sidetrade, PIXID, NAV BC

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

Sept 24 a ce jour Comitable -CDI
Vigneux de Bretagne

Janv. 23 a sept. 24 Comptable - CDI

I <bicnec

Mars 22 a déc. 22 Assistante de gestion — CDD

_— Montoir de Bretagne CENTRE D’INTERETS
Sept 21 a février 22 Assistante comptable - CDI

Montoir de Bretagne » Donneur de sang
2013 a aolt 21 Assistante trésorerie - CDI
IR o' e Bretagne

2007 — 2013 Assistante d’exploitation - CDI

- Montoir de Bretagne
2006 — 2007 Secrétaire - CDD

I v



FORMATION

Décembre 2020

Novembre 2019

Juillet 2019

2004 - 2006

2003 — 2004

2002 -2003

Formation pratique des mécanismes
comptables niveau 2

Formation pratique des mécanismes
comptables niveau 1

Formation Excel niveau intermédiaire

BTS Assistant de Direction
Lycée Talensac — Nantes
1% année de BTS Action Commerciale
ENSEC — Nantes

Baccalauréat STT option Commerce
Lycée Jacques Prévert - Savenay





