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Alexandra

Je suis une personne sociable, dynamique, j'aime apprendre, j'ai une bonne
meémoire avec une bonne capacité d’analyse et d’integrationbon esprit d’équipe.

Dans ma carriéere j'ai eu I'occasion de mettre en place et suivre plusieurs projets et

changements au niveau des CSP, j'aime les nouveaux challenges.

Expérience

e  Depuis Juin 2015
Responsable Comptabilité Fournisseurs O_Commerce produits éditoriaux
et produits techniques, diversification...

Back office — Equipe de 10 personnes

Relation fournisseurs, suivi et fiabilisation des réconciliations fournisseurs, mise a jour
des fiches fournisseurs en relation avec le commerce et la cellule de la vérification des
RIB, évaluation des risques sur les litiges fournisseurs (Notes de débit et aussi
demandes d’avoir)..

Front Office — Equipe de 13 personnes

Suivi de I'intégration des documents (EDI et Scan), suivi de production par les
comptables au quotidien avec le suivi du Backlog au quotidien, suite mise en place
d’un rapport pour la reception par comptable et priorisations des traitements, relation
avec les services transversaux (logistique, achats/référencement, service EDI,
prestataire pour le traitement du scan fait a I'étranger...), tenue de suivis de
productivité pour I'équipe...

e  Mars 2011 a Juin 2015

Comptable frais généraux - N

Fabrication et vente de cables de Haute Technologie

Gestion des factures de Frais Généraux

[ Gestion des commandes ARIBA jusqu’a facturation

[ Ecritures d'arrété fin de mois (FNP, CCA,...)

[ Analyse des comptes de Bilan

O Analyse et suivi des Budgets frais

[ Suivi des Immobilisations (constitution des dossiers pour mise en service)
[ Saisie et suivi des opérations bancaires avec rapprochement bancaire

[ Interface paie/comptabilité. \
e 199842010 \ A\

Responsable comptabilité Tiers - NN - Distributeur alimentaire de
produits Frais, Surgelés pour les professionnels de la Restauration
Commerciale et Collective

2007 a 2010 Responsable Comptabilité Clients
[J Animation d’'une équipe de 8 personnes




LI Supervision de la gestion des encaissements par tous les moyens.

[J Supervision de la dématérialisation des chéques.

[1 Mise en place de la comptabilisation automatique des relevés de compte sur
SAP, avec rapprochements des encaissements clients, des frais bancaires,...

[J Synthése et Analyse d'indices de productivité.

[ Analyse de la balance auxiliaire et agée.

[1'Gestion de la coordination avec le service recouvrement pour les incidents de
paiement.

[) Reporting mensuel du suivi des créances douteuses

[1 Ecritures de provision et de reprise, pertes.

L) Supervision du contréle de la saisie des accords de ristournes dans SAP.

[J Reporting mensuel des ristournes clients: cadrage de la provision comptable
avec les statistiques ORACLE Discoverer

() Suivi des subventions ONILAIT (Aide de I'office de I'élevage) pour la vente de
beurre aux collectivités.

2001 a 2007 Responsable Comptabilité Fournisseurs

[J Animation d'une équipe de 10 personnes

[ Mise en place de la dématérialisation des factures fournisseurs.
[J Supervision de la saisie des factures par gestionnaire

[ Gestion administrative du service.

[J Synthese et Analyse d'indices de productivité

[ Gestion des litiges en coordination avec les services achats -
approvisionnement et réception.

[ Reporting mensuel : analyse de la balance agée, analyse des postes non
soldés.

[) Analyse des fournisseurs débiteurs.

[) Suivi des avoirs a recevoir.

[ Vérification des FNP générées par le systéme.

[) Contréle et analyse des factures de transport.

e 1998 & 2000 Comptable Fournisseurs
Formation

2020 Animer son équipe en Télétravail

2020 MANAGER - Les clés de la réussite

2016 Mener un entretien annuel d'activité

2014 Formation Comptable Unique : Aspects Comptables et Fiscaux
2012 Formation La paie en comptabilité

2011 BTS Comptabilité et Gestion des Organisations — VAE (Validation
Acquis Entreprise)

2009 Formation Entretiens professionnels
2004 Formation Management

1996 - 1999 BAC Professionnel Comptabilité et Gestion - Lycée Léon
Jouaux 92 Antony
1994 - 1996 BEP Comptabilité — Lycée Pierre Kolmann 92 Sceaux

Autres Competences

Langues Anglais : Niveau scolaire ; Portugais : Langue maternelle
Logiciels Comptabilité : SAP trés bonne connaissance.
Bureautique: WORD - EXCEL — OUTLOCK - TEAMS

Autres:

*ORACLE DISCOVERER

«IDEP

«ITESOFT/READSOFT — AUTO BANK

-BO (BUISINESS OBJECTS) / TERRADATA: Base de donnees
*ARIBA Spend Management






