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Savoir-faire  

 

Codification   et   saisie   de   facture   /   écritures   bancaires   /   rapprochement   bancaire   

Etablissement   factures   /   Déclaration   TVA   (CA3)   et   DEB  

Aide   à   la   révision   comptable   (apurement   compte   d’attente,   justification   comptes   de   gestions,   tiers   et   trésoreire)  

Ecitures   fin   d’exercices   (dotation   aux   amortissements,   variation   de   stock,CCA,   PCA,   CAP,PAR)  

Etablissement   budget   et   proposition   de   mandat   

Déclaration   d'assurance   (vandalisme,   dégât   des   eaux,   bris   de   glace)  

Etablissement   information   acquéreur   et   état   daté   /   Opposition   sur   prix   de   vente   

Pré-contentieux   jusqu’à   la   remise   du   dossier   à   l’avocat  

 

Expériences   professionelles  

Janvier   2019   /   22   Janvier   2021   :   Assitante   copropriété   -   -   Massy   
Septembre   2018/   Novembre   2018   :   Gestionnaire   copropriété   junior   (30   immeubles)   -   Cabinet    
Paris   12ème  
Janvier   2017/   Juin   2018   :   Comptable   copropriété   -   Cabinet     -   Charenton   le   Pont  
Mai   2015/   Octobre   2016   :   Comptable   copropriété   -     -   Asnières   sur   seine  

          Mai   2013/   Avril   2015   :   Comptable   Copropriété   -   Cabinet     -   Paris   15ème  
Janvier   2012/Février   2013   :   Assistante   comptable   polyvalente   -   -   Saint   Ouen   L'aumône  
Mars   2011/Decembre   2011   :   Comptable   -     -   Asnières   sur   seine  
Mai   2010/   Novembre   2010   :   Opératrice   de   saisie   -     -   Asnières   sur   seine  

          Septembre   2008   /   mai   2010   :   Aide   comptable   -      -    Suresnes  

 
 
Diplomes   et   formations  

2010   :   BTS   Comptabilité   et   Gestion   des   Organisation  
2006   :   BAC   Sciences   et   Technologie   de   la   Gestion  

 
 




