CORINE

Comptabilité — Administratif
— Logistique

PROFIL

Logiciels : Pack Office, SAGE
Compta-Paie-Gescom, Quadra

Permis B

CONTACT
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<

Q@ Fréjus, France

COMPETENCES

Sens de l'organisation
Golt du challenge
Aisance relationnelle
Gestion financiére
Ressources humaines
Esprit d'analyse
Polyvalence et adaptabilité

CENTRES D’INTERET

Informatique
Travaux manuels
Lecture

Broderie sur machine

EXPERIENCE PROFESSIONNELLE

I 05/2016 — 11/2023

Responsable Administrative et Financiére , Port-Gentil

» Société de maintenance pétrolieére: Comptabilité, salaires (200
personnes), gestion des voyages, gestion des contrats et
autorisations d’emploi du personnel, suivi administratif et gestion
des baux, déclarations d'impéts

| 08/2006 — 04/2016

Co-gérante de la société, Port-Gentil
» Société de location de matériel de transport naval

* Responsable de toute la partie administrative, comptabilité,
salaires

I | 0972003 - 05/2006

Responsable logistique et assistante comptable, Libreville

e Cabinet comptable et juridique

» Le matin, logistique des travaux des bureaux et des habitations
du personnel (baux, service achats..) L’aprés-midi, comptabilité
des clients du cabinet

| 05/1997 — 09/2003

Secrétaire de direction, Libreville
» Exploitation forestiére. Secrétaire de direction et responsable
des paies des salariés du bureau et des sites
-| 06/1993 — 07/1995
Secrétaire de direction, Libreville

e |a société, armateur d'un navire de transport de grumes

» Organisation des plannings, caisse, contacts clients

» Gestion des plans de chargement du navire, traitements des
documents de navigation

B (Groupe SDV) | 06/1991 — 02/1993

Logistique, Port-Gentil

¢ Location de matériel pour la logistique des chargements des
navires

» Organisation des plannings, caisse, contacts clients

I, | 09/1990 -
05/1991

Secrétaire de direction, Port-Gentil

LANGUES

Francais — Anglais intermédiaire

DIPLOME

BACB





