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EXPERIENCES 

09.2021/03.2022 : Assistante comptable,   remplacement congés maternité.    
 - Saisie des factures fournisseurs avec imputation comptable 
 - Saisie des banques avec états de rapprochements bancaires 
 - Aide à la mise en place pendant la durée du CDD de la dématérialisation des factures 
 - Service ADV gestion des avoirs clients 
 - Contrôle des notes de frais sous logiciel CLEEMY 
 Logiciel SAGE + ERP VIF 
08.2021/09.2021 : Technicienne comptable,  remplacement congés maladie. 
 - Saisie des factures fournisseurs 
 -Règlement chèques, virement 
 - Contrôle des bons de livraisons avec factures et validation paiements 
 Logiciel EBP 
06.2017/02.2021 : Assistante administrative et comptable à mi-temps, . 
 - Saisie comptabilité 
 - Gestion des salaires et charges  
 - Etablissement des  factures clients 
 - Suivi des contrats des professionnalisations (30) 
 Logiciels Gamme EBP 
02.2018/04.2018 : Assistante comptable mi-temps, CABINET EXPERTISE COMPTABLE  CDD 3 mois 
 - Aide à l’expert-comptable pendant la période fiscale pour la saisie des dossiers en cours. 
07.2017/17.2017 : Comptable fournisseurs à mi-temps,  remplacement 
congés maternité 
 - Saisie factures fournisseurs 
 - Règlement chèque, LCR, virement 
 Logiciel AS400 
09.2003/08.2016 : Comptable fournisseurs et Générale,  (93) 
 - Saisie et règlement des factures fournisseurs (1000 à 1500/mois) 
 - Contrôle des notes de frais 
 - Aide à l’expert-comptable pour les situations mensuelles.  
02.2000/12.2002 : Comptable 1er  Saint Denis (93) 
 - Poste de comptable polyvalente 
 - Fournisseurs, clients trésorerie et collaboration avec la chef comptable. 
 - Saisie factures fournisseurs par rapport aux entrées en stock sous ERP 
 Logiciel SAP 
02.1989/12.1999 : Assistante comptable, Cabinet expertise comptable  (77) 
 - Gestion portefeuille 20 dossiers jusqu’au bilan 
 - Etablissement des TVA et autres impôts et taxes 
 - Déplacements chez les clients 
 



 

COMPETENCES 
 
Autonomie, Capacité d’adaptation, Curiosité, Gestion du stress, Réactivité, Rigueur, Sens de l’organisation, Sens de la 
communication. 
Comptabilité : Clients, Fournisseurs, Générale, Trésorerie, Gestion de la paie et des charges, Notes de frais, Gestion 
administrative. 

 
FORMATIONS 
Excel / Word 
 
1988 BAC Comptabilité 
 
2020 Formation logiciel EBP PAIE OPEN LINE 
 
 
 
  
 
  
 

      

   

 

  

 
 

 




