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Comptabilité générale : Gestion et secrétariat :
e  Facturation, Immobilisation. e Inventaire, Gestion des Stocks et Frais structure.
e (Gestion des comptes de tiers. e Reporting.
e Controler les factures fournisseurs et clients. e Statistique du CA par mois (tableaux, graphiques).
e  Suivi des litiges, et relances. e Saisie de comptes-rendus (Assemblées, Bilans...).
e  Gestion des délais de réglement clients. e Courriers, classements.
e Charges sociales, traitements des salaires. e Accueil clientéle et assistance téléphonique.
e Tableau de bord mensuel. e  Gestion des congés.
e Consolidation des comptes. e  Préparation Salaires (sous traiter expert).
e Dossier de révision Bilan intervention expert.
e Contrle des Grands Livres
e Tenue de comptabilité jusqu’au bilan.
e Placements
e Tenue de la trésorerie (état de rapprochement)
e Transferts interbancaires.
e Budget de trésorerie
Fiscalité : Outils Informatiques:
o Déclaration de TVA, e Windows XP, Word, Excel,
C3S (Organic), Urssaf, Pole Emploi e Ciel Gestion et Comptabilité
e Déclarations Annuelles des Données Sociales et taxes e POPWIN, POCWIN, PROWIN, AS400, Ordipaye, Négoce,
diverses (cfe, |.S. apprentissages...) CEGID arcofi-Apisoft, Apibat, Sage100, Sage1000.
Septembre 2020 :
Gestionnaire de Domaine Orange Nantes 44
Mai 2020 & juin 2020 : Comptable [ Nantes 44
Juin 2010 & janvier 2019 : Comptable Agent de Maitrise [ Orvault 44
Déc. 2009 & Fév. 2010 : Comptable Généra| I (BTP Fagade - étanchéité) Nantesd4
Juillet 2009 & Nov. 2009 : Comptable Général [N (distributeur [ Nantes 44

Aot 2006 & Déc. 2008 : Comptable Général [N - (0 I B Nantes 44
Juillet 2006 & Aodt 2006 : Comptable [ [N Vantes 44

Janv. 2004 2 Juin 2006 : Comptable [l (succursale | Carquefou 44

Juin 2000 & Déc. 2003 : Comptable | Bouguenais 44
Janv. 2000 & Mai 2000 : Comptable [N Nantes 44
Nov.1999 & Déc. 1999 : Comptable [N  Nantes 44

Janv 1999. & Juin 1999 : Assistant Collaborateur [N Vantes 44
Mai 1998 & Déc. 1998 : Comptable [N Carquefou 44

Mai 1993 2 Nov. 1996 : Assistant Collaborateur [ Comptable Paris

2006 : V.A.E. BTS Comptabilité Gestion
1996 : Bac Professionnel Comptabilité - Gestion Informatique
1994 : BEP - CAP Comptabilité — Gestion



Cinéma, Voyage, Musique, informatique, cuisine, lecture.
Tennis, jogging, V.T.T, Randonnée..





