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Objectif : Je souhaite intégrer votre entreprise en qualité d’assistante administrative et comptable dans le cadre 

d’un stage en rythme alterné (entreprise 3 jours / école 2 jours) de 3 mois minimum. Disponibilité immédiate. 

 
Formations : 

 

2022-2023 : MBA Comptabilité finance d’entreprise (en-cours) INCOM SUP, 92800 Paris 

2020-2021 : Licence Comptabilité Gestion Financière. Institut Management de Brazzaville 

2016 : D.U.T.S option Techniques Comptables et Financières. Université Marien Ngouabi- 

Institut Supérieur de Gestion, Brazzaville 

2011 : Baccalauréat série D. Lycée Victor Au gagneur, Pointe noire 
 

Expériences professionnelles : 
 

Nov. 22 à Janv. 2023 : Vendeuse polyvalente, , 77700 Serris 

10.2020 à 10.2022 : Assistante comptable -  Brazzaville-Congo 
 

 Tenue de la comptabilité 

  Facturation clients 

 Imputation comptable 

 Faire des états de rapprochements 

 Montage des titres des paiements 
(chèque, virement) 

 Classement et archivage 

 Traitement des salaires 

 Règlement des factures fournisseurs

 Enregistrement des opérations d’achats & Ventes ; caisses et 
opérations diverses

 Etablir des déclarations des cotisations sociales 

CNSS

 Tenu de caisse en cas d’indisponibilité de la caissière et 
Lettrage des comptes de tiers

11.2017 à 10. 2019 : Caissière, Vendeuse polyvalente,  Brazzaville-Congo 

Réceptionniste et hôte de caisse Gestion et Suivi des stocks 

06.2016 : Stagiaire  de Brazzaville 

En département Comptabilité et Finance (Stagiaire) Brazzaville-Congo 

 
Enregistrement des opérations d’achats Faire des états de rapprochements 

Enregistrement des opérations de ventes  Imputation 

 
Connaissances informatiques : 

 

 Connaissance de l’outil Microsoft office Word, Excel et Powerpoint ; 

 connaissance du logiciel SAGE compta version i7 Ligne100. 

 
Centres d’intérêt : 

 

• Lecture, music et cuisine 

Assistante administrative 

et comptable 




