
 Leila 
TEL 06

   
COMPTABLE  

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES 

 COMPTABILITE CLIENTS ET COMPTABILITE  FOURNISSEURS : 
- Gérer et réceptionner les commandes fournisseurs, 
- Rapprocher  et réceptionner  les bons de commande, les bons de livraison et  les factures. 
- Saisir et contrôler les factures clients et fournisseurs –traitement des FNP 
- Gérer et saisir les  règlements  clients (Effets à recevoir, chèques, virements  bancaire) 
- Gérer les effets à payer avec les fournisseurs et tenir  les échéances,  
- Justifier les soldes des comptes clients et fournisseurs, suivi des immobilisations 
- Justifier les soldes des avances et acomptes clients,  
- Mobiliser les créances à l’étranger  (M.C.E),  saisie et lettrage des encaissements et des Nettings  
- Relancer les impayés clients par courrier et par téléphone avec suivi des échéances 
- Validation  et comptabilisation  des  commandes et factures sous  (SAP) –Gestion des  workflow  

 COMPTABLE TRESORERIE ET GENERALE 
- Saisie et gestion des données analytiques-gestion des immobilisations 
- gestion des opérations de change et couverture-comptabilisation écarts de change -  Gérer 

plusieurs  journaux de banques, rapprochements bancaires - Contrôler la caisse. 
- Gestion  propositions  de paiement fournisseurs 
- Validation des mises en paiements  de différentes  taxes 
- Prévisions de trésorerie de plusieurs sociétés-équilibrage des  soldes de banques 
- Gestion des  Flux  financiers : encaissements clients (CB, chèque et pointage des caisses) et des 

décaissements effectués, justifier les écarts)- saisie et lettrages des flux  entrants et sortants,   
Participation au reporting groupe 

- Participation à la préparation et au suivie budgétaire (tableaux bords, analyses des écarts existant) 

CABINET D’EXPERTISES COMPTABLES  
- Gérer les portefeuilles de clients (artisans, PME-PMI, SCI): tenir les journaux comptables jusqu’à la 

préparation du bilan, révisions des comptes, gérer  les immobilisations, établir les paies et les 
déclarations sociales et fiscales – passages des écritures OD de bilans (déclarations de T.V.A 
URSSAF ASSEDIC…) 

2023 :  Grenoble  
2023 : à Seyssins  
2022 :  Saint-Martin d’Hères  
2021-2022 :  38  Echirolles 
2020 :   
2019 : COMPTABLE :  à Montbonnot  
2019 : COMPTABLE :  Grenoble  
2019 : COMPTABLE : Grenoble   
2018 :  à Montbonnot  
2017/2018 : Grenoble   
2017 : (VINCI GROUPE) Grenoble  
2017 :  Grenoble  
2016 :  Grenoble  
2016 :  Echirolles  
2013/2015 :  : GAZ ELECTRICITE de Grenoble   



2012/2013 : ALSTOM à Grenoble  
2012 : COVIDIEN à Echirolles  
2012 : Cabinet Expertise Comptable : SEG GUILLERME à Meylan 
2011/2012 : SDE Grenoble  
2011 : DAUPHINOISE THOMSON à Grenoble  
2010 : AUTOCARS EYRAUD à Fontanil  
2009/2010 : SOCIETE DAUPHINOISE POUR L’HABITAT (S.D.H)- Echirolles  
2009 : MOBALPA à Saint-Egrève  
2008 : SCHNEIDER Electric France à Meylan  

FORMATION PROFESSIONNELLE 

1995-1997 : B.T.S : Institut des Métiers et Techniques  Comptabilité et Gestion (en alternance) 
1997-1998 : Formation en Comptabilité et Gestion : Institut des Métiers et Techniques 
1994-1995 : D.E.U.G Economie et Droit : Université de Grenoble 
1992-1994 : BACCALAUREAT PROFESSIONNEL : Comptabilité et Gestion (mention A.B) 
1990-1992 : B.E.P : Administration Commercial et Comptable 

Langue : Anglais : lu, écrit, parlé 

Pratique courante des logiciels suivants  : 
Logiciels  comptables : SAP (ERP)- SAGE  ligne (1000/500/100) -SAARI COMPTA PAIE-CEGID-  
NAVISION FINANCIALS-QUADRATUS-CIEL COMPTA-DOMILOG -EBP COMPTA- AS 400-PowerPointe -  
Power max- XRT - PACK OFFICE-OPEN SI – KTP (Kondor Trade Processing) 
Logiciels  bureautique : EXCEL IV, V -  ACCESS  -  WORD IV, V 

CENTRES D’INTERETS  
Voyages : Angleterre(Londres), Grèce, Portugal, Espagne, Maroc, Tunisie, Budapest, hongrie…. 
Loisirs : Lecture, Théâtre, Cinéma, randonnée, Ski alpin, fitness, crossfit… 
 




