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Rigoureux, sérieux et dynamique

ASSISTANT COMPTABLE

@ Expérience professionnelle

AVRIL 2017 = AUJOURD'HUI > [ > ASS/ISTANT COMPTABLE

> Comptabilisation et paiement des notes de frais
> Comptabilisation des opérations de banque (lettrage, encaissement, décaissement)
- Comptabilisation d'avoir / ristourne, de factures client

MAI 2015 — AVRIL 2017 > R > ASS/STANT ADMINISTRATIF

- Gestion des factures et commandes, des notes de frais, saisie des éléments de paie
- Gestion des congés, des fournitures, gestion de la salle de réunion, exercice incendie
> Envoi de mails aux candidats (entretien d’embauche, visite médicale au PHS)

=] formaion

2007 - 2010 > DIPLOME DE JOURNALISME > ECOLE DES MEDIAS / ISFJ

> Journalisme Télé, Radio, Presse écrite

2005 - 2006 > BAC SCIENCES TECHNIQUES TERTIAIRES > LYCEE GREGOR MANDEL
> Comptabilité / Gestion

(8] Compiences

ANGLAIS > ESPAGNOL > RUSSE VOYAGES
Notions France, Royaume-Uni, Italie
INFORMATIQUE > SPORT >

Word, Excel, Internet, SAP, Notilus, SAGE X3 F1, Tennis, Football





