MASTER 2
BANQUE D'AFFAIRES &
FINANCE D'ENTREPRISE

Disponible immédiatement
Rythme d alternance : 1j école / 4jours entreprise

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

ASSISTANTE COMPTABLE DES FRAIS GENERAUX | [N

Jany - - Classement (papiers & numériques) des opérations de comptabilité
e frais généraux
- Préparation et déclaration de la TVA
- Enregistrement comptable des opérations de comptabilité frais
généraux et analytique
- Participation active aux-arrétés des comptes mensuels et arrétés
annuels
- Lettrage et analyse des comptes
- Gestion de la trésorerie frais généraux
- Gestion de la saisie des mouvements au rapprochement bancaire des
différents comptes
- Interactions avec les clients internes et externes

ASSISTANTE COMPTABLE |

Juin 2020 - - Enregistrement quotidien des opérations comptables
Sept 2020 - Gestion de la paie des salariés

- Préparation des déclarations fiscales et sociales

- Traitement des factures (clients ou fournisseurs)

- Relances clients

- Pointage de la caisse

- Enregistrement des opérations comptables dans les livres comptables

- Préparation de la cléture des comptes annuels

ASSISTANTE COMPTABLE |H
Juin 2018 - - Création des dossiers de credit
Aout2018  _ Archivages et numérotations des dossiers

- Gestion du standard téléphonique et courriers

- Saisie et enregistrement des factures clients et fournisseurs
- Gestion du courriers et archivage

- Rapprochement bancaire

- Etablissement des fiches de stocks

MASTER BANQUE ET FINANCE EXCHANGE COLLEGE |

Oct 2021 - - Analyse financiere

CENTRE D'INTERETS SeRt 202

- Finance des marchés

- Fusion acquisition
Voyages

Musique
Films

- Produits financiers

LICENCE EN COMPTABILITE, IUA|
Sept 2020 -
Juin 2021





