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ASSISTANT COMPTABLE / AIDE COMPTABLE. 
 

Formations et diplômes 

2015-2016 Titre professionnel Comptable Gestionnaire Niveau III équivalent au BTS, (CEFIAC 
Formation, 95200 Sarcelles) 

2013-2015 BTS Comptabilité et Gestion des Organisations, (Lycée Edgar Quinet, 75009 Paris). 

                   Bac STG GSI (Gestion des Systèmes d’Information), (Lycée Simone de Beauvoir, 95140 
Garges lès Gonesse). 
 

Expériences Professionnelles 
 
Emplois : Janvier 2017 (CDD 2 semaines) : à Drancy 

 Assistant comptable au service Comptabilité : Saisie des factures (Achats, 

ventes, Virements) sur COALA, rapprochements bancaires, pointage, lettrage, 

Phoning, Mailing, Classement. 

                          Décembre 2016 : au Blanc Mesnil (93150) 

 Assistant commercial et comptable : Saisie des factures (Achats, ventes, 

Virements) sur EBP, Remise de chèque, Classement, Mailing, Phoning, Gestion 

des commandes, Facturation. 

 
                          Juillet 2016 : à Paris (75015) 

 Assistant comptable : Saisie des factures (Achats, ventes, Virements) sur CIEL, 

Remise de chèque, Classement, Mailing, Phoning. 

 
Stages :  Avril à Juin 2016 : à Sarcelles (95200) 

 Assistant comptable au Service comptable : Saisie des factures (Achats, 

ventes, Virements) sur CIEL, Gestion des notes de frais, rapprochements 

bancaires, pointage, lettrage, Phoning, Mailing, Classement. 

 Septembre à Octobre 2014 : à Boulogne-Billancourt 

(92100) 

 Assistant comptable au Service comptable : Saisie des factures (Achats, 

ventes, Virements) sur CEGID, Gestion des virements, rapprochements 

bancaires, pointage, lettrage, Phoning, Mailing, Classement. 

                        Mai à juin 2014 : à Boulogne-Billancourt (92100) 

 Assistant comptable au Service comptable : Saisie des factures (Achats, 

ventes, Virements) sur CEGID, Gestion des virements, rapprochements 

bancaires, pointage, lettrage, Phoning, Mailing, Classement. 

 Mai à juin 2013 :  à Montreuil (93100) 

 Assistant comptable au Service comptable : Saisie des factures (Achats, 

ventes, Virements) sur CIEL, rapprochements bancaires, pointage, lettrage, 

déclaration de TVA, Phoning, Mailing, Classement, Remise de chèque. 

 

 

Langues  Français : Langue maternelle / Anglais : notions / Espagnol : Notions.  

Logiciels  Logiciels de bureautique : Pack Office  

 Logiciels de gestion : Ciel, COALA, EBP, SAGE, CEGID. 

Loisirs  Musique, lecture, cinéma, voyage. 




