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COMPTABLE AUXILIAIRE 
 

 
Mon expérience depuis 26 ans au sein d’un même groupe avec mono et multi établissements fait de 
moi une personne rigoureuse avec de forte capacités d’adaptation à différentes tâches et missions 
dans un bon esprit d’équipe.  
Depuis fin 2019, j’effectue des missions d’intérim, ce qui me permet de diversifier mes compétences 
au sein de divers secteurs d’activité. 

 

 
EXPERIENCES PROFESSIONNELLES  
 
2022 – 2024    Brétigny/Orge. (Industrie pharmaceutique) 
 
Comptable tiers                Rapprochement des factures avec les réceptions et les commandes. 
             Saisie des factures avec et sans commandes. 
 Règlement par décade des fournisseurs. 

Création de compte fournisseurs avec coordonnées bancaires, n° Siret,         
Conditions et mode de paiement). 

 Gestion du courrier et traitement des relances fournisseurs. 
 Suivi des litiges (réclamations …). 
 Gestion de la TVA s/encaissement (fichier sur Excel). 
 Suivi des intercos (matrice s/Excel). 
 Saisie des OD (TAP, TPA et CCA). 
 Support auprès de la Responsable comptable (transmission de documents 
 auprès des commissaires aux comptes, inspecteur des impôts, …). 
 Etablissement de la DEB (importations et exportations), DES. 

 
 

1993 – 2019 Savigny/Orge (Secteur de l'hôtellerie et de la restauration) 
  
Comptable  Pointage sur Adoria et comptabilisation factures. 
 Gestion du courrier et traitement des relances fournisseurs.  
 Sollicitation des interlocuteurs pour bon à payer. 
 Vérification des comptes tiers.  
 Comptabilisation mensuelle des stocks et factures non parvenues.   
 Classement des factures, archivage. 
 Saisie de factures clients. 
 Encaissement des règlements. 

 
 
 

Polyvalente 
Rigoureuse 

Esprit d’équipe 



 
1992 – 1993     25, avenue Carnot - 91349 Massy 
Aide comptable 
 
1988 – 1992      Vigne aux loups - 91160 Longjumeau 
Responsable de rayon 
 
1983 – 1988     
Vendeuse 
 
 

FORMATION 
1992 Niveau BAC PRO. Comptabilité IFOCOP - Paris 13ème 
1983 B.E.P. et C.A.P. Comptabilité LEP de Draveil 
1981 B.E.P.C. - Collège de Saulx les Chartreux 
 

INFORMATIQUE 
      Cegid, Adoria, Sage 1000, Excel, Sap (version ECC6) 




