Pierrick

Responsable Administratif
et Financier

INFORMATIQUE :

DIVERS:

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES :

2005-2021: Responsable Comptable et Administratif & la [l
entreprise de Travaux Publics, Filiale [N -

Deux établissements, 60 salariés.

Encadrement de trois secrétaires.

* Comptabilité générale :

Contrdle de comptabilité;
Déclarations fiscales et sociales;
Préparation du bilan;
Déclarations fiscales et sociales;
Tenue du dossier permanent ;
Reporting groupe ;

Budget : élaboration, suivi.

* Gestion du personnel :

Préparation de la paye;
Déclaration des congés payés ;
Gestion de la modulation horaire ;
Suivi des effectifs.

* Comptabilité analytique :

Suivi des chantiers et détermination du résultat par chantier.
Détermination du résultat par agences.
Suivi budgétaire.

* Marché public, facturation clients :

Suivi et contrle procédures ;

Marché de la notification au Décompte Général Définitif ;
Controéle et validation des devis;

Facturation clients papiers et dématérialisés (chorus Pro);
Suivi des réglements.

e Service eaux et assainissements :

Gestion des abonnées (6000);

Gestion des tarifs ;

Gestion de la facturation clients ;

Suivi des encaissements et relances clients ;

Gestion des reversements aux communes et syndicats des eaux;
Etablissement des bilans financiers ;

Etablissements des rapports techniques.

* Gestion du poste Fournisseur :

Controle interne des factures d’achats.
Suivi des litiges fournisseurs.



- Comptabilité générale
- Gestion du personnel
- Comptabilité analytique/Contréle de gestion

FORMATION :

1992 Maitrise de Sciences et Techniques Comptables et Financieres
(MSTCF) a l’institut de Gestion de Rennes.

1990 DEUG Administration Economique et Sociale (AES) a I’'Universi-
té de Rennes 1

1989 DUT de Gestion des Entreprises et des Administrations (GEA) a
I'lUT de Rennes.





