LAURA IS

GESTIONNAIRE COMPTABLE ET FISCALE

COLLABORATRICE COMPTABLE EN STAGE

_- Salon De Provence Du 03/06/24 au 12/07/24

* Enregistrement de factures
e Révision des comptes

» Travaux de fin d"exercice

e Déclaration de TVA

e Liasse fiscale

SECRETAIRE COMPTABLE EN STAGE

Du 13/11/23 au 15/12/23
» Etablir un contrat de travail
¢ Retranscrire les variables de paie des salariés
¢ Saisie des factures
e Traitement d'un arrét de travail

« Comptabilisation des notes de frais et avances des salariés

ASSISTANTE ET TECHNICIENNE BUREAU D'ETUDE
I \itrolles  04/2019 3 08/2022

e Facturation

* Gestion, affectation, réception des dossiers sous-traitant

« Traitement des demandes du client (ORANGE)

« Envoi des études / Publipostage / Demandes auprés des mairie

« Planification et reporting

DIFFERENTS POSTES DANS LE DOMAINE DE LA RESTAURATION
10/2018 a 04/2019

CHARGEE DE COMMUNICATION ET SECRETARIAT
Pertuis 03/2018 209/2018
« Développement de l'institut sur les réseaux sociaux
« Prise de RDV pour différents soins
« Gestion des planning d'équipe
« Mise en place de nouvelles stratégies afin de fidéliser et attirer de

nouveaux clients

DISTRIBUTRICE INDEPENDANTE DANS LE MARKETING DE RESEAU
04/2017 4 02/2018

* Mise en avant des produits
« Démarchage des clients
« Conseils et accompagnement dans la vente

« Formations internes de nouveaux distributeurs

DIFFERENTS POSTES DANS LE DOMAINE DE LA PETITE ENFANCE
De 2009 a 2015

Permis B / Véhiculé

TITRE PROFESSIONNEL
GESTIONNAIRE COMPTABLE
FISCALE

Performance Méditerranée salon de
Provence
04/2024 - 09/2024

TITRE PROFESSIONNEL
SECRETAIRE COMPTABLE

AECD - Salon de Provence
06/2023 - 02/2024

e Autonomie

« Sens de la communication

e Gestion du stress

o Travail en équipe

* (Capacité d'adaptation

« Sens de l'organisation

« Rigueur

o Réactivité

« Maitrise du back office

» Logiciel Isa compta / My companie files

» Logiciel SAP





