
 
 

 

 
 

AMELIE  
 Née le 06 octobre 1981 – 39 ans 

91310 Linas Mariée - 2 enfants  

 Permis VL 

 

 

COMPTABLE  

 

Expériences professionnelles 

Mars 2014-aujourd’hui -  – comptable unique 
Comptabilité Générale :  

  Déclaration de TVA 

 Gestion de la flotte automobile 

 Gestion de la Mutuelle 

 Gestion de la Médecine du Travail 

 Cut-off (AAE – FAE-AAR-FAR) 

 Reporting trimestriel  

 Bilan en relation directe avec l’expert-comptable  

 Préparation de la liasse fiscale 

 Prévisionnel de trésorerie 

 Indicateur de performance 

 Mise en place de l’analytique 

 Encadrement d’une personne 

Social :  

 Envoie des éléments paies à l’expert-comptable 

 Calcul des commissions 

 Ecriture de paie mensuelle 

 Virement paie 

 Vérification des charges sociales : URSSAF, Prévoyance, Humanis 

 Mise en place de nouveaux contrats et avenant (lié au RGPD) avec l’avocate 

Fournisseurs :  

 Saisie des factures 

 Relations avec les fournisseurs  

 Justification des comptes tiers  
Clients :  

 Facturation 

 Justification des comptes tiers 

 Relances écrites et téléphoniques  

 Relations avec les clients 
Trésorerie :  

 Rapprochements bancaires  

 Saisie des écritures de banque  

 Remises en banques  

 Saisie des règlements fournisseurs et envoie à la banque pour paiement 

 Règlement et saisie des relevés de note de frais 

 Tableaux de trésorerie  

 Paiement aux fournisseurs et autres 

 Eurofactor 

 

2002-mars 2014 - – Restauration Collective – comptable générale 
Fournisseurs :  

 Saisie des factures    

 Préparation des règlements 

 Relations avec les fournisseurs  

 Justification des comptes tiers  
Clients :  

 Facturation 

 Justification des comptes tiers 

 Relances écrites et téléphoniques  

 Relations avec les clients 

 Etablissement des factures de commissions 

 Justification des caisses sur les divers restaurants inter entreprise 



 
 

 

 
 

 
Trésorerie :  

 Rapprochements bancaires  

 Saisie des écritures de banque (règlement clients, prélèvement fournisseur, …) 

 Remises en banques  

 Saisie des règlements fournisseurs et envoie à la banque pour paiement 

 Règlement et saisie des relevés de note de frais 

 Suivi des avances permanentes et fond de caisse 

 Tableaux de trésorerie (prévision de trésorerie « Daily Cash Flow ») 

 Virement paie et acompte 

 Déclaration de TVA, DEB, DES 

Paie :  

 Création de fiche salarié 

 Paie mensuelle 

 STC 
Comptabilité Générale :  

 Provisions, écritures de reporting  

 AAE – FAE-AAR-FAR 

 Saisie, contrôle et suivi des inventaires 

 Relation directe avec la RAF  

 

Formation 

2002 

Lycée Jean Perrin, Longjumeau 

BAC comptabilité 

2000 

Lycée Paul Belmondo, Arpajon 

BEP comptabilité 

 

Compétences informatiques 

 CIEL . SAGE  NAVISION EXCEL . WORD . SELLSY 

 

Langues 

Anglais Scolaire 

Espagnol Scolaire 

 

Centres d’intérêt 

Lecture, piscine, jogging, voyage 




