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2025 : MBA Expert en Ingénierie
Financiere
2022 : Bachelor en Collaborateur

) ) Octobre 2018
Comptable et Financier .

(2 mois)

Janvier 2018

2022 : Bachelor en Gestion et Finance

2021 : Brevet de Technique Supérieur (1 mois)
Comptable et Gestion
2019 : Baccalauréat Professionnel
Gestion Administration
Mai 2018
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COMPETENCES (1 mols)
e Pack Office Mai 2017

e |C-Compta (3 semaines)

e |C-Invest

LOISIRS

o Voyage Juin 2017
o (3 semaines)

e Cinéma

LANGUE

Janvier 2017

Portugais @ @00®® (3 semaines)
Espagnol @ @@

Anglais @

COMPTABLE
o I, - 02

» Comptabilité analytique

» Préparation des documents et des annexes du bilan

= Enregistrement des factures fournisseurs

» Remise en banque, rapprochement bancaire et
suivi de trésorerie

» Controle des stocks de matériel

« Suivi des dossiers d’immobilisation

» Réalisation et contréle des regus fiscaux

GESTIONNAIRE ADMINISTRATIVE
9_ Sartrouville (78)

» Suivi des comptes clients et relance des factures

impayés

* Mandat de gestion

* Régularisation de gestion

« Etat des lieux

GESTIONNAIRE ADMINISTRATIVE
o I - (17
= Préparation des courriers
» Enregistrement des piéces d’identité et des passeports
* Rédaction de courriers professionnels en portugais
» Mise a jour et rangement des dossiers
» Accueil physique et téléphonique en francais et en
portugaise

PREPARATRICE DE COMMANDE

o I <0 ()

GESTIONNAIRE ADMINISTRATIVE
I scouvitte (78)

« Gestion du courrier entrant et sortant

» Gestion des factures clients

« Planification et suivi des activités





