Permis B + Véhicule
39 ans

60 330 LAGNY LE SEC

O COMPETENCES CLES

- Etablissement des factures de ventes

- Saisie des factures de ventes et d’achats

- Controle et saisie des relevés de compte bancaire

- Controle et saisie de la caisse

- Remise en banque (cheque + espece)

- Gestion des stocks de piece

- Pointage et vérification des comptes

- Relance des impayés

- Gestion des litiges

- Rapprochement bancaire

- Déclaration de TVA

- Cléture de I'exercice pour la préparation du bilan en relation avec le cabinet comptable
- Accueil des clients (renseignements, contrats location, mise a disposition des véhicules)
- Travaux divers (courrier, classement, accueil téléphonique...)

O EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

I | Fondatrice Centre de récuperation et bien-étre | 2020 — Coye |a forét (60)
B | Comptable, Responsable du personnel | 2010 — 2015 — St Ouen 'Aumaéne (95)
B | Comptable | 2007 — 2008 — Marly la ville (95)

I ECOLOC | Comptable | 2002 — 2006 — Annemasse (74)

22 FORMATIONS

BTS Assistante gestion des PME / PMI | 2002 — La Roche sur Foron (74)

BAC Professionnel Métiers du Secrétariat | 2000 — La Roche sur Foron (74)

Q

BEP Métiers du Secrétariat | 1998 — L

22 LOISIRS

Natation, boxe, jogging, passion pour les voyages, et la nature

Roche sur Foron (74)






