Assistant Comptable

7 ans d'expérience

Romain I
S

_

Nationalité Francaise
Adresse postale :

I
69004 Lyon

| FORMATION

2005-2008 :

Niveau BTS
Comptabilité et Gestion
des Organisations

Institution des Chartreux a
Lyon

2005 :

Diplome Baccalauréat
Professionnel de
Comptabilité

Lycée Professionnel Louise
Labé a Lyon

2003 :
Diplome BEP
Comptabilité

Lycée Professionnel Louise
Labé a Lyon

Anglais : niveau correct

| CENTRES D'INTERETS

Administration d'un site et
forum internet,
statistiques sur le sport,
pratique du tennis et vit,
randonnées, suivre
I'actualité

| ETAT CIVIL EXPERIENCES PROFESSIONNELLES
30 ans Depuis Aolt 2015 : Assistant Administratif et Comptable
Marié ) 4 Lyon
Permis B

- Comptabilité fournisseurs des frais généraux, laboratoires, médecins et radiologies :
saisie, lettrage, relances, réglements, notes de frais

- Comptabilité clients : saisie factures et encaissements, lettrage, relances

- Tableaux de bords excel

Juin 2015 - Ao(t 2015 : Opérateur de Saisie Comptable
I & Lyon

- Saisie et rapprochement des factures fournisseurs en trés grande quantité
- Classement des piéces comptables

Janvier 2009 - Juillet 2014 : Assistant Comptable Auxiliaire
(bureau d'études en environnement) a Lyon
Effectif d'environ 200 personnes répartis dans une quinzaine d'agences

- Comptabilité fournisseurs générale et analytique : saisie, lettrage, relances, réglements

- Comptabilité clients générale et analytique : saisie, lettrage, encaissements

- Notes de frais des salariés par cartes affaires et frais de missions en multidevises

- Autres reglements : remboursements notes de frais, virements de salaire, chéques

- Saisie de toutes les opérations bancaires et états de rapprochements (plusieurs banques)
- Mise a jour quotidienne du tableau de trésorerie sur excel

- Divers tableaux de bords excel

- Cessions de créances professionnelles

- Aide a la cléture des comptes (CCA, CAP, justification des comptes fournisseurs et clients)
- Aide a la formation de deux collégues assistants comptables

- Calcul de la taxe sur les véhicules de société

Aout 2008 - Décembre 2008 : Assistant Comptable Fournisseurs

(gestion administrative, financiére, commerciale) a Lyon
Effectif d'environ 100 personnes sur ce site

- Imputation et gros volumes de saisie de factures fournisseurs
- Gestion des séances de réglements

- Relances fournisseurs

- Classement et archivage

Avant 2008 : Stages conventionnés d'Assistant Comptable

- Cabinet d'expertise comptable ] Rillieux-la-Pape : 1 mois

- Entreprise [ : | Mois

- Cabinet d'expertise comptable | 2 Lyon : 2 mois

- I 2 Lyon : 2 mois

INFORMATIQUE

A l'aise avec l'informatique en général.

- Bureautique : Packs Microsoft Office (Excel, Word, Outlook)

- Logiciels comptables : Cegid Comptabilité et Suivi des Réglements (Asconit et CBSA),
Ciel Comptabilité (Ecole), Quadracompta (Coralys), Sage Saari Comptabilité ligne 100

(Ecole), Coda Financials (Veolia Environnement), Gebuco (Oradis)

Logiciels de télétransmission bancaire : Kyriba (Asconit), Turbo Suite Entreprise (Asconit)






