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COMPTABLE AUXILIAIRE 
AVEC ANGLAIS  

 

 
 
 
 

Comptables : 
 
- Facturation clients et suivi de cette facturation   
- Saisie et suivi des encaissements, lettrage des comptes clients et fournisseurs, les relances clients et recouvrement 
- Ouverture des comptes clients et fournisseurs 
- Scan et saisie de factures fournisseurs 
- Paiement fournisseurs 
- Contrôle et confirmation des bilans avec des clients et des fournisseurs   
- Participation aux travaux de clôture mensuelle et annuelle (FNP, CCA, DEB) 
- Rapprochement bancaire 
- Travaux courants comptables (achats, ventes, trésorerie, OD…) 
- Suivi de trésorerie 
- Etablissement déclaration de TVA 
- Travaux inventaire 
- Connaissance en paie  
 
Informatiques : 
- Maîtrise de logiciels de bureautique : MS Office – accent sur MS Excel, Lotus Notes 
- Connaissance de logiciels comptable : SAP, Cegid, Workday, SAGE, E i G , Comptabilité Expert, Contact, 
 

 
 

Depuis 04.2024 
12.2023 -04.2024 
05.2022 à 07.2022 
03.2017 à 05.2021 
07.2014 à 02.2017 
02.2014 à 06.2014 
09.12.2013 à 03.01.2014 
01.2013 à 06.2013 

Comptable client chez  (France)  
Crédit Manager (France) 
Comptable client chez (France) 
Comptable auxiliaire chez  (France) 
Comptable  chez  (France) 
Agent Comptable  (France) 
Stage dans un Cabinet Expert Comptable (France) 
Réceptionniste dans  à Arras (France) 

2010 à 2012 Comptable fournisseur (France/Pologne)  
2009 à 2010  Assistante comptable de Directeur chez Fondation (Pologne) 
2006 à 2008   Secrétaire commerciale  Exel Supply Chain (Angleterre) 
2003 à 2006  Comptable fournisseur  (Pologne) 

        
 
  

De 2013 à 2014   Formation qualifiante Comptable Assistant AFPA Roubaix (8 mois) 
De 1998 à 2003   Université d’Economie à Katowice (Master en économie, 5 ans- Pologne) 
De 1999 à 2000   LCCI Certificat International de Correspondance Financière en anglais  

(London Chamber of Commerce and Industry) 
   
 

 
Langues :    Anglais (courant), Français (courant), Polonais  

COMPETENCES 

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES 

FORMATIONS 

COMPLEMENT D'INFORMATIONS 




