PROFIL

Comptable polyvalente, j"assure le suivi
social, comptable et fiscal de I'entreprise.
Mes atouts clés, outre I'expertise
comptable, comprennent la maitrise du
pack office, l'intégrité, la polyvalence, la
méthode et la veille permanente sur les
nouvelles mesures fiscales. Je voudrais
apporter ces compétences, en plus de
mon enthousiasme pour la comptabilité /
RH au sein de votre entreprise.

CONTACT

TELEPHONE :
I

E-MAIL :
|

LOISIRS

Foot Féminin au FC PERREUX
Cuisine
lecture

LOGICIELS

SAGE FRP1000

Quadratus

CEGID

TELIWAY

Pack office : maiirise EXCEL
OUTLOOK

My DSO Manager

EMMANUELLE

Responsable comptable / RH

FORMATION

BTS Assistante de Gestion PME/PMI (obtenu)
2001 — 2003 Centre AFPI & Roanne

BAC PRO Comptabilité (obtenu Mention AB)
1999 — 2001 Lycée Ste Anne & Roanne

BEP Secrétariat (obtenu)
1998 — 1999 Lycée Ste Anne & Roanne

PARCOURS PROFESSIONNEL

- Cabinet Blanc - Responsable comptable PGI
Novembre 23 & ce jour
- Gestion compléte de la comptabilité du cabinet
- Situation frimestrielle + création et suivi budget + bilan
- Relance client
- Gestion migration nouveau logiciel
- Gestion et suivi de dossier client

- Responsable comptable / RH
Février 2019 — Novembre 2023
- Gestion compléte de la comptabilité, suivi et gestion des
comptes intra-groupe, compensation et réglements fournisseurs, suivi
des litiges, banque
- Préparation et réalisation du bilan,
-  CFE,CVAE, TVA, IS, TICPE, TVS, DES

- Gestion des Notes de Frais, Suivi et facturation stockage
Partie RH :

- Réalisation des contrats de travail, DUE

- Mutuelle (adhésion, portabilité, résiliation)

- Gestion des absences (CP, maladie, accident du travail)

- Saisie sur salaire, STC

- Suivi des commerciaux (calcul commission...)

- OD paie, référent social pour les salariés

- Collaborateur comptable
Octobre 2018 — Février 2019

I - comptable / Gestionnaire paie
Novembre 2017 — octobre 2018

Préparation des fiches de paie sur 2 sociétés (90 paies), DSN, DUCS, calcul et suivi
congés payés, gestion des Arréts de Travail, mutuelle,

- Roanne - Assistante de direction
Septembre 2014 — novembre 2017

I - e Coteau - Gérante @ mon compte





