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COMPETENCES

Complable polyvalente et dynamique, je bénéficie d'une expérience
significative qui m'a permis de développer un sens de I'organisation et ma
rigueur . Préte 3 mobiliser mes compétences au sein de votre équipe.

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

SAP

I

SAGE 1000

sept. 2021 - aolt
~“nN0 4

I

Bureautique

I

LANGUES

Anglais
—

Arabe

I

CENTRES
D'INTERET

sept. 2019 - mai 2021

Rungis
[

o (Cuisine
» Décoration
» Voyage

PERMIS DE
CONDUIRE

Catégorie de permis de

conduire

févr. 2015 - aofit

2018

Permis B - Véhicule

Mutuaide

févr. 2014 - janv.
2015

») | (P——
Bry sur Marne

cabinet d'expertise

GESTIONNAIRE ADMINISTRATIVE ET
COMPTARLE

» Approche commerciale orientée résultats et
satisfaction client

» Gestion des dossiers candidats pour un suivi
optimal

« Elaboration d'examens de comptabilité pour la
CAPA

» Collaboration étroite avec le cabinet d'expertise
comptable

» Lettrage des comptes et réalisation de
rapprochements bancaire

COMPTABLE FOURNISSEURS

« Environnement international au sein d'une société
de trading, avec expertise dans la saisie de
factures fournisseurs et frais généraux

» Imputation précise de la TVA sur les factures, en
conformité avec les incoterms (FCA, DAP, FOB)

» Gestion efficace des notes de frais des
commerciaux et préparation des réglements

» Communication fluide en anglais rédactionnel avec
les fournisseurs étrangers

« Elaboration et déclaration de la TVA pour les
échanges intracommunautaires

VIE FAMILIALE

Congé parental afin de pouvoir profiter pleinement
de mes 2 enfants

ASSISTANTE COMPTABLE/ TRESORERIE

» Enregistrement des opérations comptables
courantes.

» Suivi de la trésorerie

« paiement des factures

ASSISTANTE COMPTABLE

» Saisie des opérations comptables courantes d'un
porte feuille client ( PME , profession libérales...)

» Assistance lors des clotures comptables

EDUCATION

IFOCOP Paris
2013

Paris

Lycée Frédéric
Mistral
2010

Fresnes

COMPTABLE

DUT GESTION DES ENTREPRISES &
DES ADMINISTRATIONS, SPECIALITE
FINANCE COMPTABILITE

BACCALAUREAT GENERAL SERIE
ECONOMIQUE & SOCIAL





