


Expériences professionnelles
COMPTABLE FOURNISSEUR

D'octobre 2020 à juillet 2021  Saint-Quentin-en-Yvelines

Ecritures de clôtures mensuelles pour les comptes intercos
 Saisies des factures Groupe, analyses des comptes Groupe
 Reporting mensuel des comptes Groupe et réconciliations dans HFM

COMPTABLE FOURNISSEUR

De juillet 2020 à octobre 2020  Clichy

 Assurer la saisie des factures
 Assurer la préparation des règlements
Gérer les litiges liés à la facturation
 Garantir la fiabilité des écritures
Suivre les approbations des factures fournisseurs
 Lettrage et pointage des comptes
Gérer les relances

COMPTABLE FOURNISSEUR

De février 2020 à mars 2020  Boulogne-Billancourt

Respecter les délais de traitements et de règlements des factures
 Suivre régulièrement les comptes impactés (fournisseurs, TVA, ...)
Saisie des factures fournisseurs

COMPTABLE FOURNISSEUR

De janvier 2020 à février 2020  Rueil-Malmaison

 Comptabiliser, imputer et obtenir le bon à payer pour les factures qui n'ont pas de
commande
 Lettrer et justifier les comptes individuels fournisseurs
 Gérer les litiges et suivre la résolution des anomalies comptables
Gérer les intra groupes
 Identifier les besoins et administrer les bases du référentiel des fournisseurs
 Préparer les règlements et suivre les échéanciers
Réclamer les avoirs auprès des fournisseurs
 Rapprocher les avoirs des factures

AIDE COMPTABLE

De novembre 2019 à décembre 2019  Cergy-Pontoise

Assurer la saisie des factures
Réaliser le suivi des approbations des factures
Assurer la préparation des règlements
Garantir la fiabilité des écritures

AIDE COMPTABLE

D'avril 2019 à octobre 2019  Boulogne-Billancourt

Assurer la saisie des factures
Réaliser le suivi des approbations des factures
Assurer la préparation des règlements
Garantir la fiabilité des écritures
Suivre les approbations des factures fournisseurs
Réaliser le lettrage et le pointage des comptes

AIDE COMPTABLE

De février 2019 à mars 2019  Paris

Lettrage et pointage de comptes

ASSITANTE COMPTABLE

De janvier 2019 à février 2019  PUTEAUX

Réception des factures fournisseurs (Courier, email)
Vérifications des factures en accords avec les tarifs négociés en places
Gestion des litiges fournisseurs
 Saisie des factures en donnant la priorité aux dates de règlements négociés avec les
fournisseurs.
Saisie Factures services généraux (logiciel Xmpro)
 Saisie Factures de transport :

ASSISTANTE COMPTABLE

D'août 2018 à décembre 2018  Seine-Saint-Denis
Saisir les écritures comptables (factures clients et fournisseurs) • Suivi des comptes clients et
relance des factures impayées • Accueil physique et téléphonique du public • Gestion de
l'information classement et archivage de documents




