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COMPTABLE GENERALE 
16 ANS   D’EXPERIENCE  

 
 
      PARCOURS PROFESSIONNEL 
 
Juin  2015-Mars 2021 Collaboratrice comptable  
 

Gestion d’un portefeuille composé de 30 dossiers  
- Tenue de toute  la comptabilité, analyse et  justification de tous les comptes, bilan et situations 

intermédiaires, liasses  fiscales, révision des comptes, programme de travail 
- Déclarations fiscales ( tva, is, cir, cice, tvs, …)  détermination du résultat fiscal et gestion des 

relations  avec les services des impôts des entreprises, veille fiscale 
- Gestion des immobilisations  
- Gestion du social (contrats de travail, bulletins, dsn) et veille juridique,  
- Optimisation du système d’informations et des procédures, tableaux de bord  
- Conseils et accompagnements spécifiques des entreprises dans le domaine social, juridique, fiscal  
- Contrôle de substance des procédures (de facturation et comptabilisation des ventes, …) 
- Supervision et coordination des plusieurs collaborateurs 
- Vérification de l’existence des opérations, ainsi que leurs liens avec  l’objet social  
- Vérification des droits et obligations à l’égard des tiers, évaluation et mention dans l’annexe 
- Vérification des imputations comptables par procédures analytiques ou  inspections des 

documents et enregistrements 
 
Aout  2012-Avril 2015  Responsable comptable chez « » site de commerce en ligne.   

- Implémentation, mise en place et optimisation des procédures comptables, tableaux de bord 
- Tenue de toute la comptabilité, déclarations fiscales (tva, tvs, …) justification des comptes et bilan  
- Contrôle des charges sociales, gestion des immobilisations, des notes de frais et  de la trésorerie 
- Coordination des tâches des différents intervenants 

 
 Novembre 2011-Juillet 2012 Comptable unique chez « » pour l’activité 
librairie et l’activité encyclopédie des métiers.   

- Tenue de toute  la comptabilité, gestion des immobilisations, des notes de frais, TVA  
-  justification des comptes, établissement des bilans et liasses fiscales, Contrôle des charges  

 
Juillet 2009-Octobre 2011 Comptable au siège de « »société d’HLM,  

- Gestion des comptes locataires, de la trésorerie et travaux de clôture annuelle 
 
Avril 2007-Juillet 2009 Comptable à  « » dont les activités portent sur la restauration, 
l’évènementiel et club.  

- Tenue de la comptabilité, justification des comptes, bilan et situations intermédiaires, tva 
 

Juin 2004-Mars 2007 Comptable au siège de la société  «  » 
 Société spécialisée dans l’animation commerciale 

- Tenue de toute la comptabilité, justification des comptes, bilan et situations intermédiaires, tva 
 

Mai 2002-Novembre 2003 Assistante comptable au sein de la société « R» 
- Tenue de la comptabilité clients, fournisseurs, rapprochement bancaire, …        

 
FORMATION  :   - DSCG en cours - DCG (Diplôme de Comptabilité et Gestion obtenu en 2010) et                                
                                  BTS comptabilité et gestion des organisations obtenu en 2005                                     
Logiciels: - Sage L30, L100 Comptabilité, Cegid business, Isa compta, Isa Paye, Ulis, Qualiac                          

,Word, Excel,outlook  
Langues :           - Anglais : Lu, parlé et écrit                      
Qualités :       - Dynamique, rigoureuse, polyvalente et organisée  
Loisirs :       - Cinéma, Musique, Sport, lecture 




