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FORMATIONS

Formation Assistante Comptable
et Administrative (2022-2023)

Formation aux aspirations
endotrachéales (2017)

Dipléome d'état d'Aide Soignante
obtenu en 2012 au GRETA (77)

Niveau BEP Communication
Administrative et Secrétariat

INFORMATIQUE

Maitrise des outils bureautiques
Pack Office - Word - Excel
Logiciel SAGE L1000-

Ciel Compta, EBP Elite 22.5

Assistante comptable

Motivée a apprendre, capacité d’adaptation et
a me développer, je suis convaincue que je
peux apporter ma contribution a votre
entreprise.

COMPETENCES

- Enregistrement de pieces comptables

- Effectuer un rapprochement bancaire

- Création de tableau de synthése annuels

- Contréle de note de frais

- Saisies analytiques

- Facturations

- Gestion des comptes clients et fournisseurs

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

2023 : Assistante Administrative et Aide Comptable
I - Perpignan (66)

2022 : N

Assistante comptable administrative - Perpignan (66)

2011/2019 : Aide-Soignante
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2009 : Informatrice Jeunesse

2007 - 2008 : Secrétaire
B 5ric Comte Robert (77)

2004 - 2007 : Assistante Polyvalente
_- St-Thibault des Vignes (77)

2003 : Télévendeuse
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1999 - 2002 : Assistante Service Clientéle
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1998 : VRP
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