«
24560 COLOMBIER

Permis B
@ 30 km autour de
Bergerac

s

@ Travailleur handicapé

A propos de moi

Pour vos comptes,
compter sur moi !

Atouts

Capacité d'adaptation
Rigueur

Travail en équipe
Autonomie

Sens de I'organisation

Informatique
Word et Excel

EBP
Sage
Outils bureautiques

Clipper

Logiciel de gestion de
production

Centres d'intérét

Série télé et Animation
Automobile

BD et Cinéma

ERIC I

Assistant de comptabilité et d'administration

Compétences

Comptabilité clients et fournisseurs
Facturation clients

Saisie des factures fournisseurs et clients

Calcul TVA et saisies des écritures comptables

Reéaliser un suivi de trésorerie

Rapprochement bancaire et Lettrage

Expériences professionnelles
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Assistant comptable
07/06/2022 au 24/06/2022 I amonzie Saint Martin

Rapprochent factures fournisseurs — bons livraisons
Gestion documents comptables et administratifs
Extraction fichiers comptables

Gestion et analyse des fichiers avec Excel (Note de frais)

Assistant comptable
31/01/2022 au 04/03/2022 I Bcrocrac

Facturations

Rapprochent factures fournisseurs — bons livraisons

Pointage et enregistrement factures de fonctionnement des
commerciaux et équipes de chantier (carburent, hotels, repas, ...)
Gestion documents comptables et administratifs

Gestion standard, mail et courrier de I'entreprise

Assistant comptable
13/09/2021 au 24/09/2021 N Beroerac
Rapprochement et vérification : facture — bon de livraison

Controleur technique automobile

De 1998 & 2019 GGG Aquitaine

Dont 6 ans en tant que chef d'entreprise

Diplomes et Formations
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Certification professionnel assistant de comptabilité et
d'administration (ASCA)

2022 Talis business school - Bergerac Bergerac, France

Formation controleur technique automobile
1998 DEKRA Bordeaux, France

BREVET DE MAITRISE MECANIQUE AUTOMOBILE
1996 Chambre des Métiers Pau, France

BREVET DE TECHNICIEN AUTOMOBILE TECHNIQUE ET SERVICE
1986 Lycée Albert CLAVEILLE Périgueux, France





