
Mme  Vanessa (44 ans) 
         44430 LE LOROUX BOTTEREAU 

               

2 Enfants (2005 & 2008)                        Titulaire du permis B 

COMPTABLE 

PROJET PROFESSIONNEL : Intégrer une entreprise afin d’étendre mes compétences et de 
contribuer à son bon fonctionnement. 

DIPLÔMES ET FORMATIONS 

2014 :    Formation analyser et comprendre un compte de résultat 

2002 à 2003 :  Baccalauréat professionnel en comptabilité (mention assez bien) GRETA 22 

COMPETENCES PROFESSIONNELLES       « secteur privé » 

Administratives  

Accueillir la clientèle sur place et par téléphone 

Réaliser ou mettre à jour les dossiers 

Faire des courriers (publipostage) 

Réalisation tableau Excel 

Comptables 

Enregistrement comptable (fournisseurs, clients, banque, caisse, journaux des salaires, 
immobilisation, OD, …) 

Rapprochement bancaire, contrôle, paiement des factures fournisseurs 

Pointage et lettrage des comptes 

Facturation et relance clients 

Tenue et contrôle des journaux comptables 

Tenue de la trésorerie quotidienne de la holding et trésorerie d’entreprise 

Clôture de stocks 

Budget 

Situation comptable 

Aide à la préparation des écritures de fin d’exercice (Bilan) 

Contrôle de gestion (sur des filiales d’ICB) 

Déclaration de TVA 

Demande d’avoir 

COMPETENCES PROFESSIONNELLES       «  (secteur Public) » 

Vérifier le mandatement des factures et de la paie  

• Contrôle DP et paiement 

• Effectuer le visa a priori et a postériori de la paie 



• Suivre les marchés publics / conventions 

Contrôler les titres de recettes et assurer le recouvrement 

Tenir la comptabilité générale et patrimoniale 

• Tenir quotidiennement la comptabilité 

• Gérer la trésorerie 

• Enregistrer les opérations de fin d’exercice : amortissements, provisions, dépréciations, CAP, 
PAR, CCA, PCA … 

• Contrôler les opérations des régies de recette et d’avances 

• Suivre la partie comptable de l’état de l’actif 

Réaliser le contrôle interne comptable 

Préparer avec l’agence comptable principale la sortie du compte financier  

• Remonter régulièrement les informations demandées par l’ACP (Agence comptable 
Principale) 

• Veiller au respect du calendrier de clôture des comptes 

Informatiques 

Maitrise : WORD, EXCEL 2010 

Logiciel comptable : Sage 1000,  Générafi, Compta Expert, SIREPA, IMMO NET, EBP 

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES 

Février 2023 / A ce jour   St Luce sur Loire (44) 

      Comptable 

 

Juillet 2017 / Janvier 2023 :  5 ans   Nantes (44) 

Comptable (cadre de gestion) agence comptable 
secondaire 

 

Mai 2010 / juin 2017 : 6 ans      (22) 

Assistante comptable, assistante DAF 

 

Janvier / Septembre 2007 : 9 mois     (22) 

Comptable 

 

Juillet 2005 / Novembre 2006 : 2 ans   PATISSERIES  

Juillet / Novembre 2003    ) 

Novembre / Décembre 2002    Comptable tiers (comptabilité fournisseurs) 

 

Mai / juin 2005 : 8 mois     St Gérand (56) 

Avril / Septembre 2004    Comptable tiers (comptabilité fournisseurs) 




