


➢ Du 26/01/12 au 15/04/12(intérim)     : Comptable clients –  – Brest

– Relance des créances clients par téléphone, courrier postal et mail
– Création et mise en forme de fichiers sur Excel

➢ Du 06/10/08 au 16/12/11 (CDI)     : Comptable fournisseurs –  – Lucé (28)

Logiciel interne : MOVEX

- Saisie des factures fournisseurs et avoirs
- Vérification de la bonne imputation des écritures
- Suivi et traitement des litiges fournisseurs
- Classement, archivage
- Rédaction de courriers sur Word
- Réception, tri et distribution du courrier

DIVERS

➢ Logiciels bureautiques pratiqué : Pack Office (Word, Excel)
➢ Connaissances linguistiques : anglais lu et écrit
➢ Centre d'intérêts : lecture, cinéma, natation




