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29290 SAINT-RENAN
Née le : 1er aolt 1984 a Gien (45) COMPTABLE FOURNISSEURS

Permis B - voiture
En concubinage, 1 enfant

FORMATIONS

> Juillet 2008 : obtention du B.T.S comptabilité et gestion des organisations au Lycée en Forét,
Montargis (45)

> Octobre 2003 a Mai 2005 : niveau DEUG, faculté de langues étrangeres appliquées (L.E.A),
université d’Orléans la Source (45)

> Juillet 2003 : obtention du Baccalauréat section Littéraire, au lycée en Forét, Montargis (45)

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

> Du 16/09/14 au 27/02/15 (intérim + CDD) : Comptable fournisseurs - [N - Brest

Logiciel interne : QUADRA COMPTA

— Saisie des factures et avoirs fournisseurs
— Mise en réglement
- Intégration des écritures de banque et rapprochements bancaires

— Vérification des écritures de charge
— Lettrage des comptes fournisseurs

> Du 13/01/14 au 28/05/14 (intérim + CDD) : Comptable fournisseurs - [ - Lannilis

Logiciel interne : SAGE

— Saisie des factures et avoirs fournisseurs

— Etablissement des déclarations de TVA mensuelles
— Gestion des sinistres et comptabilisation

— Suivi de l'état des stocks fournitures et commandes
— Accueil physique et téléphonique

> Du 24/04/12 au 16/11/12 (intérim) : Comptable fournisseurs N Brest
Logiciel interne : ORACLE

- Saisie des factures fournisseurs jusqu'a validation au paiement
— Classement et archivage



> Du 26/01/12 au 15/04/12(intérim) : Comptable clients - [ - Brest

— Relance des créances clients par téléphone, courrier postal et mail
— Création et mise en forme de fichiers sur Excel

> Du 06/10/08 au 16/12/11 (CDI) : Comptable fournisseurs - | NN - Lucé (28)

Logiciel interne : MOVEX

- Saisie des factures fournisseurs et avoirs

- Vérification de la bonne imputation des écritures
- Suivi et traitement des litiges fournisseurs

- Classement, archivage

- Rédaction de courriers sur Word

- Réception, tri et distribution du courrier

DIVERS

> Logiciels bureautiques pratiqué : Pack Office (Word, Excel)
> Connaissances linguistiques : anglais lu et écrit
> Centre d'intéréts : lecture, cinéma, natation





